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	FORMATO DE ACTA
	CODIGO:
DMGDA-NT-A-2016-024

	
	ACTA DE ELIMINACION DOCUMENTAL
	



I. datos generales 
	FECHA DE REUNIÓN:
	

	HORA INICIO:
	

	HORA TERMINACIÓN:
	

	PARTICIPANTES:
	1. ……………………………….

2. ……………………………….

3. ……………………………….

4. ……………………………….

5. ……………………………….



	DEPENDENCIA RESPONSABLE:
	

	LUGAR:
	

	PROPÓSITO: 
	Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención documental en el Archivo:   


De Gestión ____  Central: ____ Intermedio: ____

	MÉTODO DE ELIMINACIÓN:
	Trituración: …….
Rasgado:……… Otro: ……….  Cual: ……………….

	APROBACIÓN:
	Acta de Comité de Archivo Nº ………………….. de Fecha:………………..


II. comparecientes

Cumpliendo lo dispuesto en la ley, reglamentos y normativa vigente, y sin impedimento alguno, en la Ciudad de Quito, en las instalaciones de ………………………………., se reúne la Comisión Técnica de Evaluación y Valoración Documental,  conformada por los siguientes miembros:
6. ……………………………….

7. ……………………………….

8. ……………………………….

9. ……………………………….

10. ……………………………….

11. ……………………………….

12. ……………………………….

13. ……………………………….

14. ……………………………….

15. ……………………………..

III. base legal que sustenta la eliminación documental
IV. documentos habilitantes
Constituyen documentos habilitantes que se adjunta para éste proceso: 

1. Oficio de delegación de responsables.

2. Memorando de informe del proceso 

3.
Formatos de inventario documental numerados y sumillados. (Formatos en físico y digital)
V. detalle de documentos a eliminar
La documentación a eliminar se anexa en el formato de inventario documental anexo.
VI. legalidad de la suscripción
Los requerimientos y obligaciones que se suscriben en esta acta entrega-recepción no afectan de ninguna manera derechos de índole humano, laboral o constitucional, sino que conforman un antecedente que busca el cambio de la gestión documental y archivística de cada dependencia del MDMQ conforme a las leyes y normativas citadas y conexas.
VII. aceptación de las partes
Las partes acuerdan en consumo la firma de la presente acta de entrega-recepción con el fin de llevar a fiel cumplimiento lo estipulado conforme el ordenamiento legal y/o jurídico administrativo conexo que regla las funciones de todo servidor/a público.

En la ciudad de Quito, ………… del mes de…………., del ………..a expresión libre y voluntaria de las partes suscriben:
	entrega conforme
	
	recibe conforme

	
	
	

	
	
	

	…………………………..

CC:


	
	…………………………..

CC:



	testigo
	
	TESTIGO

	
	
	

	
	
	

	…………………………..

C CC:


	
	…………………………..

CC:



	
	
	

	supervisión y aval

	
	

	
	
	

	
	
	

	…………………………..

CC:
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