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	ACTA ENTREGA RECEPCION DOCUMENTAL
	



I.  comparecientes

Cumpliendo lo dispuesto en la ley, reglamentos y normativa vigente, y sin impedimento alguno, intervienen en la suscripción de la presente acta, por una parte……………………………quién de ahora en adelante se lo denomina  Responsable de la Unidad de Archivo Remitente,  el/la ……………………… quién de ahora en adelante se lo denomina  Responsable de la Unidad de Archivo Receptora, y………………………,  quién de ahora en adelante se lo denomina  Responsable de la Supervisión y Aval del Proceso de Transferencia documental. 
Es testigo del proceso y el Sr……………………………….. quien fue Testigo de la Transferencia Documental de la organización y  levantamiento de inventario de los documentos objetos de la transferencia documental .
II. antecedentes

La Constitución de la República del Ecuador, en su Artículo 379 establece que: “Son parte del patrimonio cultural tangible e intangible relevante para la memoria e identidad de las personas y colectivos, y objeto de salvaguarda del Estado, entre otros: …3. Los documentos, objetos, colecciones, archivos, bibliotecas y museos que tengan valor histórico, artístico, arqueológico, etnográfico o paleontológico…”;

Artículo 18 : “Las personas de manera individual o colectiva gozan del derecho a buscar, recibir, intercambiar, producir y difundir información veraz, verificada, oportuna, contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos, acontecimientos y procesos de interés general, y con responsabilidad ulterior; así como el derecho de acceder libremente a la información generada en entidades públicas, o en las privadas que manejen fondos del Estado o realicen funciones públicas, sin que exista la reserva de información, salvo lo dispuesto en la ley;

Artículo 92: “Toda persona, por sus propios derechos o como representante legitimado para el efecto, tendrá derecho a conocer de la existencia y a acceder a los documentos, datos genéticos, bancos o archivos de datos personales e informes que sobre sí misma, o sobre sus bienes, consten en entidades públicas o privadas, en soporte material o electrónico. Asimismo tendrá derecho a conocer el uso que se haga de ellos, su finalidad, el origen y destino de información personal y el tiempo de vigencia del archivo o banco de datos.”

El artículo 1 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N° 92, publicada en Registro Oficial 265 de 16 de Junio de 1982 establece que, “Constituye Patrimonio del Estado, la documentación básica que actualmente existe o que en adelante se produjere en los archivos de todas las instituciones de los sectores públicos y privado, así como la de personas particulares, que sean calificadas como tal patrimonio, por el Comité Ejecutivo previsto en el Art. 9 de esta Ley, y que sirva de fuente para estudios históricos, económicos, sociales, jurídicos y de cualquier índole”;

El artículo 10 de la Ley Orgánica de Transparencia y Acceso a la Información Pública, publicada en el Suplemento del Registro Oficial número 337, de 18 de Mayo del 2004, establece que, “Es responsabilidad de las instituciones públicas, personas jurídicas de derecho público y demás entes señalados en el artículo 1 de la presente Ley, crear y mantener registros públicos de manera profesional, para que el derecho a la información se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningún caso se justificará la ausencia de normas técnicas en el manejo y archivo de la información y documentación para impedir u obstaculizar el ejercicio de acceso a la información pública, peor aún su destrucción”;

El artículo 22 literal j) de la Ley de  Ley Orgánica de Servicio Público, publicada en el segundo suplemento del Registro Oficial Nº 294 Año I, del 6 de Octubre del 2010, establece que dentro de los deberes de las servidoras y servidores públicos, está el  “Custodiar y cuidar la documentación e información que, por razón de su empleo, cargo o comisión tenga bajo su responsabilidad, e impedir o evitar su uso indebido, sustracción, ocultamiento o inutilización.”;

Mediante Resolución No. A059 de 5 de Junio de 2008, se crea la Dirección Municipal de Archivos y Gestión Documental,  adscrita a la Administración General del MDMQ, dependencia responsable de velar por la seguridad, conservación, integridad y correcta administración de los fondos, colecciones y más recursos archivísticos de la Municipalidad e implementar políticas para la preservación de patrimonio documental;

III. documentos habilitantes
Constituyen documentos habilitantes que se adjunta para éste proceso: 

1. Oficio de delegación de responsables.

2. Memorando de informe del proceso 

3.
Formatos de inventario documental numerados y sumillados. (Formatos en físico y digital)
IV. características y detalle de los documentos a transferir
V. del acceso a la documentación e información, y consulta de los documentos transferidos
El acceso a la información pública es el derecho que tienen todos los ciudadanos  a obtener la información de  los documentos de archivos públicos y a que se les otorgue copia de los mismos, con excepción de los documentos considerados reservados y/o confidenciales, que tienen su procedimiento especial.

La DMGDA garantizará el acceso a la información  transferida, y  facilitará la prestación de los servicios de información que deben brindar los archivos en las dependencias del MDMQ, para lo cual, se dispone que sólo por razones de conservación, se podrá restringir el acceso a los documentos originales, cualquiera que sea su soporte, mas no a la información en ellos contenida.

La DMGDA facilitará documentación solicitada como servicio a EMASEO y cualquier ciudadano o funcionario, para lo cual se deberá utilizar el formato de solicitud de acceso a la información pública y consulta de archivos indicando códigos y ubicación conforme estos inventarios motivo de la firma de la presente Acta.  

El material documental de manera obligatoria será consultado dentro del repositorio de Archivo de la DMGDA, en un sitio que facilite la vigilancia del manejo del documento (área de consulta). Para el efecto se deberá seguir el procedimiento de préstamos y utilización de formatos establecidos por la Dirección.

VI. legalidad del compromiso
Los requerimientos y obligaciones que se suscriben en esta acta entrega-recepción no afectan de ninguna manera derechos de índole humano, laboral o constitucional, sino que conforman un antecedente que busca el cambio de la gestión documental y archivística de cada dependencia del MDMQ conforme a las leyes y normativas citadas y conexas.
VII. aceptación de las partes
Las partes acuerdan en consumo la firma de la presente acta de entrega-recepción con el fin de llevar a fiel cumplimiento lo estipulado conforme el ordenamiento legal y/o jurídico administrativo conexo que regla las funciones de todo servidor/a público.

En la ciudad de Quito, a los 11,días del mes de Mayo, del 2015 a expresión libre y voluntaria de las partes suscriben:
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