RESOLUCION PRESUPUESTARIA No. EPMGDT-DF-018-LEC-2015

LA GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA Pl]BLICA
METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ejecutivo N° 663 el Presidente de la Republica del Ecuador declara de
interés Nacional la visita del Papa Francisco, y dispone a las entidades locales involucradas en
el marco de sus competencias orientar sus actividades hacia la realizacion de ese evento.

Que, mediante Memorando N° QT-DM-270-2015 la Direccion de Mercadeo solicita una reforma
presupuestaria que permita realizar una campana publicitaria en medios con audiencia del
mercado regional, y operacion turistica para recibir a los encargados del Vaticano de cubrir toda
la parte de transmisién audiovisual de la misa Papal en Quito. El financiamiento vendra desde el
Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.

Que, mediante Memorando N° QT-DD-284-2015 la Direccion de Desarrollo solicita una reforma
presupuestaria que permita la construccion de una tarima para el Evento de la Sociedad Civil en
la Iglesia de San Francisco, con motivo de la visita del Papa Francisco a Quito. . El financiamiento
vendra desde el Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.

Que, mediante Memorando N° EPMGDT-COM-CO-188-2015 la Direccion de Comercializacion
solicita una reforma presupuestaria que permita cubrir necesidades de las Unidades de Negocios
para eventos, CCEE y CEB.

Que, mediante Memorando N° QT-DA-685-2015 la Coordinacion de Talento Humano emite un
informe favorable que permite la creacion del cargo Asistente Financiero para la Direccion
Financiera, lo cual implica financiar la remuneracion mas beneficios de ley, asi como escritorio,
archivador y equipo informatico para su utilizacion.

Que, la reforma planteada significa la realizacion de aumentos y traspasos de crédito en el actual
presupuesto de la Empresa Publica Metropolitana de Gestion de Destino Turistico; vy,

En uso de las atribuciones que le confiere el Art. 1.422 literal f) del Codigo Municipal para el
Distrito Metropolitano de Quito,

RESUELVE:

Art. 1 Aprobar la siguiente reforma presupuestaria de la Empresa Publica Metropolitana de
Gestion de Destino Turistico para el ejercicio financiero del 2015:

PARTIDA PRESUPUESTARIA

AUMENTOS TRASPASOS

| INGRESOS | GASTOS

180.104.004.009 REEMBOLSO MDMQ VISITA PAPA FRANCISCO 66.558,24

TOTAL INGRESOS 66.558,24 0,00 0,00 0,00
1 IZACION Y NEGOCIOS 0,00 0,00 10.700,00 10.700,00
001 CENTRO DE CONVENCIONES EUGENIO ESPEJO 0,00 0,00 9.900,00 9.900,00
01.01.001.001.630209.000.17.01.009 | SERVICIO DE ASEO 2.000,00
01.01.001.001.630299.000.17.01.009 | OTROS SERVICIOS 6.500,00
01.01.001.001.630402.000.17.01.009 | EDIFICIOS, LOCALES Y RESIDENCIAS 5.900,00 400,00
01.01.001.001.630403.000.17.01.009 | MOBILIARIOS 1.000,00
01.01.001.001.630404.000.17.01.009 | MAQUINARIAS Y EQUIPOS 1.000,00




01.01.001.001.630806.000.17.01.009 | HERRAMIENTAS 500,00
T 01.01.001.001.630624.000.17.01.009 | ;rq;tén\A”os BIENES Y MATERIALES PARA LA PRODUCCION DE RADIO, 250000
005 CENTRO DE EVENTOS 0,00 0,00 800,00 800,00
01.01.005.005.630402.000.17.01.009 | EDIFICIOS, LOCALES Y RESIDENCIAS 800,00
01.01.006.005.630811.000.17.01.009 Qﬁlﬁﬁ.'?éi.i“ CONSTRUCCION, ELECTRICOS, PLOMERIA Y 000
2 PROMOCION TURISTICA DEL DMQ 0,00| 6048000 0,00 0,00
003 ON TURISTICA Y PUBLICIDAD EN MERCADOS REGIONALES 0,00 40.500,00 0,00 0,00
01.02.003.003.730218.000.17.01.009 | PUBLICIDAD Y PROPAGANDA EN MEDIOS DE COMUNICACION MASIVA 40.500,00
005 ON YI0 ION EN EVENTOS 0,00] 13500,00 0,00 0,00
01.02.005.005.730205.000.17.01.009 | ESPEGTACULOS CULTURALES Y SOCIALES 1350000
020 GASTOS COMUNES DE PROMOCION TURISTICA DEL DMQ 000 648000 0,00 0,00
01.02020.020.770101.000.17.01.009 | IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 6.480,00
4 DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD TURISTICA EN EL DMQ 000 607824 0,00 0,00
001 TURISMO RELIGIOSO Y MISTICO 000 542700 0,00 0,00
01.04.001.001.730899.000.17.01.009 | OTROS DE USO Y CONSUMO DE INVERSION 542100
gﬁnE%sMTgs COMUNES DE DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD TURISTICA 00| e 000 0
01.04.020.020.770101.000.17.01.009 | IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 651,24
8 FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL 0,00 0,00 9.87453 987453
004 GESTION FINANCIERA 0,00 0,00 2,500,00 987453
01.08.004.004.770101.000.17.01.009 | IMPUESTO AL VALOR AGREGADO 9874553
01.08.004.004.840103.000.17.01.009 | MOBILIARIOS 150000
01.08.004.004.840107.000.17.01.009 | EQUIPOS, SISTEMAS Y PAQUETES INFORMATICOS 100000
021 TALENTO HUMANO FORTAL 0,00 0,00 7.37453 0,00
01.08.021.021.710203.000.17.01.009 | DECIMOTERCER SUELDO 45850
01.08.021.021.710204.000.17.01.009 | DECIMOCUARTO SUELDO 177,00
01.08.021.021.710510.000.17.01.009 | SERVICIOS PERSONALES POR CONTRATO 5502,00
01.08.021.021.710601.000.17.01.009 | APORTE PATRONAL 64098
01.08.021.021.710602.000.17.01.009 | FONDO DE RESERVA 45850
01.08.021.021.710707.000.17.01.009 | COMPENSACION POR VACACIONES NO GOZADAS 137,55
TOTAL GASTOS 000 6655824 2057453 2057453

Art. 2 Disponer su implementacion a partir de la presente fecha.

Dado, en la ciudad de Quito, a los 16 dias del mes de Junio del 2015.
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Luz Elena Coloma
GERENTE GENERAL
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MEMORANDO No. QT-PLA-2015-019

PARA : LUIS RUALES
Director Financiero

cc : CHRISTIAN AREVALO
Director Administrativo

FECHA : 16 de junio de 2015

ASUNTO : Reforma Programatica POA direcciones técnicas

Una vez revisados los requerimientos del pedido de reforma programética realizados por las éreas técnicas, los
cuales han sido aprobados por Gerencia General, se hace entrega de |a referida reforma programatica para continuar
con el proceso previa firma y autorizacién de Gerencia General.

Particular que pongo en su consideracion para los fines consiguientes.

Atent; ante,
|
“ 0
|

HUGO RUBEN BANDA DiAZ
JEFE DE PLANIFICACION
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MEMORANDO No. QT- DM - 270 -2015

PARA : Luz Elena Coloma
Gerente General

cc Luis Ruales (
Director Financiero

Rubén Banda
Jefe de Planificacion

DE: Maria José Garzon

OUITO

GERENCIA GFNERAL

Directora de Mercadeo

FECHA: Quito, 10 de junio de 2015

ASUNTO: Reforma presupuestaria Mercadeo por visita Papa Francisco

La visita del Papa Francisco, prevista para el 6, 7 y 8 de julio del afio en curso, fue declarada de interés
nacional, segiin el decreto ejecutivo 663 emitido por el presidente Rafael Correa. El Comité Nacional
creado para encargarse de la coordinacion de la visita estd compuesto por ministerios, otras entidades
oficiales y los municipios de Guayaquil y Quito. Segtin el decreto se "dispone a la Administracion Publica
Central e Institucional y solicita a los Gobiernos Auténomos Descentralizados que, en el marco de sus
competencias, orienten sus acciones para coadyuvar en la realizacién efectiva de este evento
internacional".

Se estima que mas de un millén de personas asistan a la misa campal en el parque Bicentenario, 20 mil
turistas sean los que lleguen a Quito a hospedarse y 500 mil personas recorran zonas aledafias a Quito®.

En este sentido, Quito Turismo como empresa a cargo de la promocién y desarrollo turistico de la ciudad
y como parte del Municipio de Quito, quisiera aprovechar este evento de impacto mundial para
promocionar la ciudad de Quito en el marco de la visita del Papa. m

e

& Entrevista del 2 de junio por Ecuador TV a Patricio Gaybor. Gerente Técnico Qtito Turismo.




Con estos antecedentes, se solicita la aprobacion de una reforma al POA, PAC y metas 2015, en
base a los ingresos que seran asignados por parte del Municipio de Quito para los temas
relacionados a la visita del Papa Francisco. La asignacién solicitada seria de acuerdo al cuadro
adjunto

1. Pautaje en medios para promocién regional: este valor seria para la realizacién de una campafia
publicitaria en medios con audiencia del mercado regional. Esta promocion de ciudad se realizaria
en el marco de la visita del Papa Francisco a la ciudad de Quito, que es un evento muy relevante
para la ciudad.

2. Operacion turistica: Este valor es para recibir en la ciudad a los encargados del Vaticano de cubrir
toda la parte de transmision audiovisual de la misa Papal en Quito. Son 7 delegados.

Atentamente,

Directora de Mercadeo

[Accion [ NowmBRE [sumiLLa ‘

I ; T Jos8 Garzo
| Eaborado por: [ maria sosé Garzon ]ﬂ

TURISMO
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MEMORANDO Nro. QT-DD-284-2015

PARA Luz Elena Coloma e -
Gerente General ERENCIA GENERAL {,

DE: Maria Cecilia Holguin |
Directora de Desarrollo Recibido nln K \
< RANLY
FECHA Quito DM, 11 de junio 2015 wrenselan
ASUNTO Reforma Presupuestaria POA Visita Papa Francisco a la ciudad de Quito

Mediante Decreto Ejecutivo N° 663 se declara de interés Nacional la Visita del Papa Francisco
y se dispone a las entidades locales involucradas en el marco de sus competencias orientar
sus actividades hacia la realizacion efectiva de este evento.

Al ser un evento de interés de la Alcaldia Metropolitana, es de conocimiento publico y notorio
que la Alcaldia Metropolitana brindara las facilidades que correspondan para la realizacion de
este evento.

En ese sentido es competencia de Quito Turismo brindar las facilidades y adecuaciones
necesarias para su desarrollo en los espacios bajo su administracion, y en otros espacios de
interés Turistico como el Centro Histdrico que también sera visitado por el Santo Padre.

Es importante mencionar que esta reforma se efectia en cumplimiento de lo dispuesto por la |
Alcaldia Metropolitana y el interés que para Quito Turismo tiene desde el punto de vista de /
posicionamiento como destino turistico a nivel nacional e Internacional.

A

Entre los trabajos que se ha previsto una vez efectuadas varias reuniones de trabajo con
involucrados entidades Municipales, es la construccién de una tarima para el Evento de la
Sociedad Civil en la Iglesia de San Francisco.

Con este antecedente y una vez presupuestados los valores referenciales para estos trabajos
solicitamos su autorizacién a la Reforma Presupuestaria de la Direccion de Desarrollo por un
monto total aproximado de USD 6100,00 incluido el IVA, conforme el cuadro matriz de reforma o<
presupuestaria que nos permitimos adjuntar, cuyo financiamiento se restituira desde el
Municipio, sin embargo por el corto plazo que contamos debemos iniciar los trabajos
correspondientes.

Ate nt§amente,

AC
Maria,/Cecilia Hp/lgul’n =
Directora de Desarrollo

ACCION NOMBRE [sumiLia |

lEVzhovado por: ‘Gerson Arias ‘ ’L\

Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa (Centro de Eventos Bicentenario) = PBX: {+5

b




S0 Je103110 sEUNIAO3 518 9P O340

9p exepap 95 €59 N OMII9(3 012:290 AIUEIP

oms s WpRBiSY

squenia

rensusus evon

quennen

asamso

ssquanss




edea
99 eusi esed ewey |
eun op ugpantsuo

[—_—

oune

[r—p—

ount

Jensuou mon

vay
Jensuou eiow
ouen

[T —p——

x x
o | s |eafe ]
— (snsmagnens)

[ opope




x x ovzzws ovzzys oozzvs pepun T
SapepINIDE S0 JeWa10 SeUEIaWE2 1S 3p 0310 2 U3 SePENIONU

Sole20) 53pepIUa €] £ 2U0dsp 95 A casiuess eded 3P eNSIA

p—
eiom wpon

s waos wior
vetse vrtss w
oxspues ues ap 3t €U
] ONENPOA 0011530 3p e1E121335 ¥ 3p 59MeN € OPEBIIaP.
aseiene | 00czy's ozzys




wior

osspuess

ses0sL

eppqes eies sew







MEMORANDO No. EPMGDT-COM-C0O-188-2015

PARA : Luz Elena Coloma
Gerente General

DE: Vanessa Salvador
Directora de Comercializacion

cc: Luis Ruales
Director Financiero

Rubén Banda
Jefe de Planificacion GERENCIA GENERAL

FECHA: Quito, 12 de junio de 2015

ASUNTO: Reforma presupuestaria — Direccion de Comercializacién

Con el propésito de cubrir los diferentes requerimientos planteados por las Unidades de Negocio
durante las siguientes semanas, se ha visto la necesidad de realizar reformas en el POA de acuerdo al
siguiente detalle:

1. EVENTOS COMERCIALES DE QUITO TURISMO

En el presupuesto de la Unidad de Negocios “Eventos comerciales de Quito Turismo” consta el rubro
“creacion de pagina web”. Sin embargo se requiere un ajuste en la descripcion de dicho rubro; en lugar
de creacion de pagina web, se denominard “Sistema de pagos en linea”. El presupuesto de la partida se
mantiene.

2. CCEE

Se tiene previsto realizar mantenimiento de mobiliario, equipos y al edificio del Centro de Convenciones
Eugenio Espejo, de acuerdo a las necesidades levantadas se requiere un presupuesto de USD$ 9.900,
para lo cual se transfiere fondos de entre partidas presupuestarias de la misma Unidad de Negocios, es
decir no implica un incremento en metas.

3. CENTRO DE EVENTOS BICENTENARIO

Se tiene previsto realizar mantenimiento a los servicios higiénicos del CEB, para lo cual se requiere un
presupuesto de USD$ 800, para financiar el incremento de saldos en este rubro “mantenimiento de

Bt




PROYECTO

CENTRO DE
ZONVENCIONES
UGENIO ESPEI0

ITo

TURISMO

plomeria” se realizara una transferencia de fondos entre partidas de la misma Unidad de Negocios, de
modo que no se requiere incrementar la meta.

4. REFORMAS AL PRESUPUESTO

Considerando los antecedentes expuestos a continuacion se presentan los ajustes que el drea de
Comercializacion requiere para atender las y necesidades mencionadas:

e Reforma Proyecto Eventos Comerciales de Quito Turismo:

Se requiere un ajuste en la partida “creacion de pagina web”. En lugar de dicha descripcion, se requiere
un rubro cuyo detalle general y especifico sea: “Sistema de pagos on line”. Se mantiene el presupuesto
por un valor de USDS$ 1.500.

e Reforma Proyecto Centro de Convenciones Eugenio Espejo:

Se requiere incremento de saldos en las partidas: mantenimiento de edificio, mantenimiento de
ascensores, mantenimiento de mobiliario, mantenimiento de equipos. El presupuesto adicional para
estas partidas corresponde USD$ 9.900, para lo cual se transfiere fondos de las partidas: decoracion,
disefio e impresiones, merchandising, herramientas y mantenimiento de cisternas. Considerando que la
variacion de saldos es 0, no se incrementa la meta.

INSUMOS

pagrion  Tipo de Compra

PRESUPUESTARIA _(Blen, servicio,
obrao

consultoria)

PRODUCTOS Comprometido Vorlacién  Sadoinal

Detalle General Detalle especiico Valor Total

630299 Senicio | Decoraciones, tours, post tours | Decoraciones, tours, post tours $15,00000 §7,50000 51,000,
| |
60520 Weo | ernandising Adauisicén de merchandising S200000 s200000 5100000
|
1020 o imp R 1700000 s650000 51050000 | saawonn)
- - i |
| Mantenimiento de edificio $700000  $445000  $255000 $340000 $535000
630402 Senicio Plan de Mantenimiento | i i
NENTADE Mantenimiento ascensores $540000  $5,40000) 5000 5250000 $2500.00
ESPACIOS PARA ! !
KT [ Amotadors ; ‘
630805 sien Hermamientas | Discos de corte $50000 $50000 5 5000
|
630402 Senicio | Mantenimiento de cistemas | Mantenimiento de cistemas $100.00 10000 5 5000
©30404| Sevicio | Mantenimiento de equipos Mantenimiento de radios 50.00) $0.00 5000 5100000 $1000 o
baouos | sevio | — Mantenimiento de mesas 50,00, 5000 5000 $100000 $1,00000|
¢ i | Mantenimiento de mobiliario I | | |
| 63e26q | Senido | Limpleza de sillas $0.00 $0.00] $0.00 $2,000.00] $2.000.00(
ToTAL 5000, $23,45000
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¢ Reforma Proyecto Centro de Eventos Bicentenario:

Se tiene previsto realizar un mantenimiento de plomeria en los servicios higiénicos del CEB, para lo
cual se requiere un presupuesto de USD$ 800, este fondo se ocupard mediante de la transferencia de
fondos de la partida “materiales de construccion, eléctricos, carpinteria y plomeria”. Considerando
que la variacion de saldos es 0, no se incrementa la meta.

PROYECTO parmon  Tipo de Compra
L PRODUCTOS en, serviclo, — Varaén  sadoinal
mein (e Detalle Genersl - \lorTol | ComPOmetido  Sado  Vadén S

consultoria)

canecas de pintura

fotos ahoradores
ojo de buey ‘
Cemento de contacto galon | |
s de g
| Tadhies de g
conmmo oei | iouiien Motersls de onstrccén, masauin \ gl
inios | csaciosrara | 2001 Ben | ciicmcos.plomeds ycamiters | Calamas ge setim: s SIS0 sisaol s Stewm
sicenTenamo | evewtos | | Empaste ‘
| Interruptores.

| tomacorientes

| INTA DOBLE FAZ |
| Waipes

Gintas ducto |

Wateriales de contruccion |

Tacos, tomillos, dlavos, ‘

abrazadera

|
ss000,__ sann)
$0.00  $1,85000]

63002 Senicio Mantenimiento de edificio Plomeria $3,00000]  $3,000.00) 5000

ToraL

4. soLICITUD

En base a lo expuesto, solicito a usted se digne autorizar las reformas respectivas de acuerdo al siguiente

resumen:

A) Eventos Comerciales de Quito Turismo:

* Modificar la descripcion de la partida “creacion de pagina web” a “Sistema de pagos on line”. Se
mantiene el presupuesto por USD$ 1.500

B) Centro de Convenciones Eugenio Espejo:

e Seincrementa saldos en las partidas:  Mantenimiento de edificio: $3.400
Mantenimiento de ascensores: $2.500
Mantenimiento de mobiliario: $3.000
Mantenimiento de equipos: $1.000

o Sereduce saldos en las partidas: Decoracién: $ 6.500
Disefio e impresiones: $ 1.500,00
Merchandising: $ 1.000
Herramientas: $ 500
Mantenimiento de cisternas: $ 400
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Al existir transferencia entre partidas con una variacion final 0, no se incrementa la meta en la
Unidad de Negocios.

C) Centro de Eventos Bicentenario:

e Seincrementa saldos en la partida: Mantenimiento de plomeria: $800

e Sereduce saldos en la partida: Materiales de construccion, eléctricos, carpinteria: $800

Al existir transferencia entre partidas con una variacién final 0, no se incrementa la meta en la
Unidad de Negocios.

Atentamente,

U f )ng;\ﬁ,

254
Vanessa Salvador

Directora de Comercializacion
Empresa Publica Metropolitana de Gestién de Destino Turistico
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MEMORANDO No. QT-DA-685-2015

PARA : Luz Elena Coloma
GERENTE GENERAL
DE g Gabriela Tamayo

COORDINADORA DE TALENTO HUMANO

FECHA  : Quito DM, 15 de junio de 2015 Quito

= "
ENGIA CENERA!
ASUNTO : Creacion de Puesto o

Recibido por:

1. ANTECEDENTES

1.1.El articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador prescribe que: « Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y
las personas que actlen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendréan el deber
de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de
los derechos reconocidos en la Constitucion.

1.2. Sobre la base de lo dispuesto en los articulos 225 numeral 4, 314, 315 y 425 de la
Constitucién de la Republica, el Concejo Metropolitano de Quito, expide la Ordenanza
Metropolitana de Creacién de Empresas Publicas No. 0309 de 16 de abril de 2010, publicada en
el Registro Oficial No. 186 del 5 de mayo del 2010, que en su Seccion Sexta crea la Empresa
Publica Metropolitana de Gestién de Destino Turistico, la misma que sucede juridicamente a la
Empresa Metropolitana Quito-Turismo, asumiendo los derechos y obligaciones, asi como los
derechos litigiosos, obligaciones y acciones; y, en general, los derivados de todos y cada uno de
los actos y contratos celebrados por aquella, de conformidad con la Ley Orgénica de Empresas
Publicas;

1.3.El articulo ... (15) de la Ordenanza Metropolitana de Creacién de Empresas Publicas
determina que el objeto principal de la Empresa Publica Metropolitana de Gestién de Destino
Turistico y su giro especifico de negocio es el siguiente: a) Desarrollar la actividad turistica en
el Distrito Metropolitano de Quito, tales como la generacién y reconversién de nuevos
productos turisticos, adecuacién de la infraestructura turistica, capacitacion, formacion y
profesionalizacién en el sector turistico, entre otras; b) Promocionar el Distrito Metropolitano
de Quito como destine turistico nacional e internacional; ¢) Coordinar las actividades del Fondo
de Promocién y Desarrollo Turistico; d) Fomentar la inversion en el sector turistico a través de
cualquier instrumento o sistema; e) Realizar investigaciones y estudios de la oferta y demanda
turistica y la produccién de instrumentos de planificacién y gestion en el sector turistico; f)

Desarrollar, en el marco de la legislacion vigente, rubros de negocios relacionados, directa o K

299 3300 al 30 wwwa mo

Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa (Centro de Eventos Bicentenarioj  PBX: {




TURISMO

indirectamente, con las actividades turisticas previstas en la legislacion ecuatoriana, en
coordinacién con otras empresas; g) Prestar servicios publicos, a través de la infraestructura a
Su cargo, como participe o integrador en la actividad de ferias, eventos y convenciones; h)
Prestar servicios publicos relacionados con la gestion de Quito como destino turistico, en todos
los ambitos de la actividad turistica; e, i) Las demas actividades operativas relativas a las
competencias que en el dmbito turistico corresponden al Municipio del Distrito Metropolitano
de Quito, de conformidad con la Ley, y las que en esta materia le han sido transferidas por el
Gobierno Nacional;

1.4. El articulo 16 de la Ordenanza Metropolitana N° 301 que establece el Régimen Comn para
la Organizacion y Funcionamiento de las Empresas Publicas publicado en el Registro Oficial N°
39 de 2 de octubre de 2009, establece que el Gerente (a) General esta facultado para realizar
todos los actos y contratos necesarios para el cumplimiento de los fines de la empresa a su
cargo.

1.5. El articulo 16 y 18 de la Ley Orgénica de Empresas Publicas, prescribe que la Administracion
del Talento Humano de las empresas pblicas corresponde al Gerente General o a quien éste
delegue expresamente; y que serén servidoras o servidores publicos todas las personas que en
cualquier forma o a cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcion o
dignidad dentro de las empresas publicas.

1.6. El numeral 2 del articulo 20 de la Ley Orgénica de Empresas Publicas, establece que la
definicion de las estructuras ocupacionales deben responder a las caracteristicas de
especificidad, por niveles de complejidad, riesgos ocupacionales, especializacion, etc.

1.7. El articulo 16 del reglamento antes mencionado, establece que la autoridad nominadora
podré disponer en base de la panificacién de los recursos humanos por razones técnicas,
econdmicas o funcionales, proceda a la estructuracién o restructuracion de departamentos,
unidades, dreas o procesos, a efectos de evitar la duplicidad de funciones y potenciar el recurso
humano y organizacion de la Empresa.

1.8. El articulo 17 del referido reglamento interno, sefiala que se solicitard a la Gerencia
General la creacién de puestos que sean necesarios para la consecucién de las metas y
objetivos de cada unidad, drea o procesos, de conformidad con la planificacion estratégica de la
Empresa, el plan operativo anual de la Gestion del Talento Humano y casos emergentes
debidamente justificados.

1.9. En memorando No. EMPGDT-DF-LRM-077-2015 de 15 de junio de 2015, el Director

Financiero, solicita la creacién de un puesto de Asistente Financiero para disminuir y aliviar la
carga laboral que en forma extra se ha presentado en el area financiera. K

} 299 3300 al 30
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2. PROPUESTA ESTRUCTURA DIRECCION FINANCIERA

Con estos antecedentes y con el fin de que la Direccién Financiera cumpla con sus funciones

asignadas en el orgénico funcional, a continuacién detallo la propuesta de la estructura
definida.

2.1. SITUACION ACTUAL DIRECCION FINANCIERA:

Germania Lopez
Asistente de
Presupuesto

Consuelo Montenegro
Especialista de
Contabilidad

Ménica Patifo
Asistente de
Tesoreria

Julio Betancourt
Asistente de Apoyo

Consuelo
Montenegro
Especialista de
G

Germania Lépez
Asistente de
Presupuesto

Ménica Patifio
Asistente de
Tesoreria

VACANTE
Asistente Financiero

Julio Betancourt
Asistente de Apoyo K
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2.3. CREACION DE UN PUESTO DE ASISTENTE FINANCIERO

OBJETIVO:
Dar soporte a la Direccién Financiera
FUNCIONES:

- Analisis de consistencia de Estados Financieros.

- Apoyo en el andlisis financiero de Estados Financieros, e informe conjunto con la Contadora
de forma mensual.

- Apoyo en la formulacion de notas aclaratorias a los Estados Financieros mensuales.

- Conciliaciones contables y financieras relacionadas con insumos, materiales y bienes de Quito
Turismo sujetos a control.

- Determinacion de correcciones necesarias en la generacion de informacion financiera.

- Elaboracion del borrador de impuestos de Quito Turismo: Iva y Renta mensuales para revision
de la Contadora, y el respectivo envié al SRI.

- Elaboracion del borrador de Anexos: ATS, RDEP y otros de Quito Turismo para revision de la
Contadora, y el respectivo envié al SRI.

- Registro de los trémites de pago en el modulo de cartera del sistema financiero que
actualmente se maneja en la Direccién.

- Apoyo en inventarios fisicos.

- Escaneo completo de viaticos nacionales e internacionales de los funcionarios de Quito
Turismo.

- Ingreso de personal nuevo al médulo de roles, asi como actualizacién del personal en

el sistema financiero que actualmente se maneja en la Direccion.

- Registro digital de los tramites ya contabilizados para control interno, con la respectiva
revision exhaustiva de valores, nimeros de facturas, autorizaciones, etc.

- Llevar un archivo fisico de todos los activos que Quito Turismo adquiera, para control interno
de Contabilidad.

- Ingreso de mercaderia adquirida para comercializacion en la Tienda el Quinde, al sistema
financiero que actualmente se maneja en la Direccién.

- Entrega de comprobantes de retencién a proveedores, previo al respectivo pago.

- Registro de Cuentas por Cobrar.

- Archivo de transferencias y otros de la Direccién.

La modalidad de contratacion de este puesto se cubrira mediante un contrato de servicios
ocasionales.

No. | ESCALA RMU

s sPQT 1 917
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3. JUSTIFICACION

- En los dltimos afios ha existido un crecimiento organizacional significativo de la empresa, lo
que ha conllevado un incremento considerable en los tramites administrativos y financieros
especificamente. Lo que ha afectado en la carga laboral de cada una de los personas que
conforman el equipo financiero.

- A partir del afio 2012 la estructura de la Direccién Financiera se ha ajustado a las necesidades
de la empresa apoyando al cumplimiento de objetivos institucionales, sin el incremento de
personal, sin embargo luego de un analisis realizado por el director financiero es necesario
contar con un asistente financiero que disminuya y alivie la carga laboral extra que se ha
generado en la Direccién Financiera.

4. PRESUPUESTO

La Direccién Financiera asignaré presupuesto para la creacion de este puesto del presupuesto
correspondiente a esta érea.

5. CONCLUSION

Con estos antecedentes, una vez que se ha dado cumplimiento con los requisitos exigidos por la
normativa vigente, solicito a usted su autorizacién para la creacion del puesto antes
mencionado.

Por su atencién mis agradecimientos.

Atentamente,

Cor—ely [CueoO
Gabriela Tamayo
COORDINADORA DE TALENTO HUMANO

ACCION NOMBRE SUMILLA
Elaborado por: | Gabriela Tamayo a
Aprobado por: | Christian Arévalo J
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