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Quito
Turismo

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL EXTERIOR

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
08-03-2013

|Nro. DE INFORME :

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR : PUESTO :

PENAHERRERA ARTEAGA DORIS TATIANA JEFE DE DISENO DE PRODUCTO TURISTICO

|ciubAp - PAs - NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR :

QUITO - ECUADOR JEFATURA DE DISENO DE PRODUCTO TURISTICO

SERVIDORAS / ES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES :

PENAHERRERA ARTEAGA DORIS TATIANA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Las actividades cumplidas fueron las siguientes: Coordinar la presencia de marca de Quito Turismo en lugar de ejecucién de feria; el montaje se realizo entre el 26 y
27 de febrero de 2013.

1. Se cumplié el horario de apertura de la feria desde las 08h30 hasta las 19h00.

2. Elaboracion de estrategias para atender a la prensa, y trade turistico con el fin de generar una relacién que permita optimizar recursos y difundir el destino Quito
dentro del mercado de Colombia. a. Latitude, oficina de relaciones publicas de Quito Turismo establecié citas con medios de comunicacién, cuyas entrevistas fueron
atendidas en el stand de Quito Turismo; b. Se proveyd de toda la informacién del destino Quito a las empresa que se visitaron nuestro stand; c. Se realizd visitas a
los stands de las mayoristas mas grandes de Colombia presentes en la feria y se les present6 nuestro destino. d. Entrega de material promocional de la ciudad. Se
atendié a doce medios de comunicacién: Diario El Tiempo, Viajemos TV, Radio Capital, Radio Todelar, Revista El Viajero Gourmet, Ferias y Congresos del Mundo,
Colprensa Agencia de Noticias, El Nuevo Siglo, Diario El Pais, Sevenoticias, Turismo VIP Magazine (Hipermedia Studio), Aventura Acuética TV (Venezuela); y del
trade las empresas mas importantes que fueron atendidas son:Trade: TAME Colombia, Aviatur, Operama, Beraca Travel, Solways, AviancaTaca, All Reps, Grupo
Turismo Total y Lufthansa.

3. Capacitacion sobre el destino Quito a 9 tour operadores entre el 04 y 05 de Marzo: Trotamundos, Over Gabiota Tours, Voyage Colombia, Travel Zone, Operama,
Over Vision, Solways, Aviatur y All Reps.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
NOTA
FECHA dd-mm-aaa 26/02/2013 05/03/2013 Estos _da_tos se refieren al tigmpo efectiyelzmgnte‘uti[!zado enel
- cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales desde
HORA hh:mm 08H50 19H00 la salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo habitual
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 08H30 o de cumplimiento de las mismas segun sea el caso .
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros ) TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME UIO - BOG - UIO 26/02/2013 08H50 05/03/2013 19HO00

NOTA : En caso de haber utilizado: 1) transporte piblico aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
pasajes y 2) vehiculos institucionales, se adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres
apellidos del conductor

OBSERVACIONES

FIRMA SERVIDOR / A

NOTA

|E! presente informe debera presentarse dentro del término maximo de 4
dias de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que resistir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios
|institucionales sea superior al nimero de horas o dias autorizados, se

debera adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegadalo.

o FIRMAS DE APROBACION
JEF UNIDAD ADMINISTRATIVA lMAXIMA AUTORIDAD 0 SU DELEGADO/A
g ‘F*»cjg\‘ > Xuﬂ{‘ LA lols
NOMBRE / NOMBRE" /
Paola Escobar = Luz Elena Coloma
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