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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No.175-GG-LEC-2011 //_\>
y
LA GERENCIA GENERAL DE LA g .. z/ I
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO vl
TURISTICO
CONSIDERANDO:
Que, el articulo 315 de la Constitucién de la Republica faculta al Estado la constitucién

Que,

Que,

Que,

de empresas publicas para la gestion de sectores estratégicos, la prestacion de
servicios publicos, el aprovechamiento sustentable de recursos naturales o de bienes
publicos y el desarrollo de otras actividades economicas;

el citado articulo determina que, las empresas publicas funcionaran como
sociedades de derecho publico, con personeria juridica, autonomia financiera.
econdmica, administrativa y de gestion, con altos parametros de calidad y criterios
empresariales, economicos, sociales y ambientales;

el articulo 5 de la Ley Organica de Empresas Publicas faculta a los gobiernos
autonomos la creacion de empresas publicas por acto normativo legalmente
expedido;

de conformidad con el numeral 12 del articulo 8 de la Ley Orgénica de Régimen
para el Distrito Metropolitano de Quito, le corresponde especialmente al Concejo
Metropolitano resolver sobre la constitucion de empresas publicas, entre otras, para
las actividades economicas susceptibles de ejecutarse empresarialmente;

sobre la base de lo dispuesto en los articulos 225 numeral 4, 314, 315 y 425 de la
Constitucién de la Republica, el Concejo Metropolitano de Quito, expide la
Ordenanza Metropolitana No. 0309 de 16 de abril de 2010 de Creacion de Empresas
Publicas, publicada en el Registro Oficial No. 186 del 5 de mayo del 2010, que en su
Seccion Sexta crea la Empresa Publica Metropolitana de Gestion de Destino
Turistico, la misma que sucede juridicamente a la Empresa Metropolitana Quito-
Turismo, asumiendo los derechos y obligaciones, asi como los derechos litigiosos,
obligaciones y acciones; y, en general, los derivados de todos y cada uno de los actos

Ouito
DISTRITO
METRADNI ITANN



Av. 6 de Diciembre N25-96 entre Av. Col6n y Pasaje Batallas
Teléfonos: (593 2) 299-3300 - Fax: (593 2) 2993341
www.quito.com.ec

www.quito-turismo.gob.ec

Quito
Turismo

y contratos celebrados por aquella, de conformidad con la Ley Orgénica de Empresas
Publicas:

Que, El articulo 1 de la LOSNCP determina que, “Esta Ley establece el Sistema
Nacional de Contratacién Publica y determina los principios y normas para regular
los procedimientos de contratacion para la adquisicion o arrendamiento de bienes,
ejecucion de obras y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, que
realicen: 6. Las personas juridicas creadas por acto legislativo seccional para la
prestacion de servicios publicos.

Que, Mediante Resolucion N° 01-PG de 3 de febrero de 2011, la Gerencia General de la
Empresa Metropolitana de Turismo emiti6 el Instructivo para contratar bienes y
servicios, incluidos los de consultoria, sujetos a la LOSNCP.

Que, los articulos 68, 103, 104 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica -LOSNCP- en concordancia con el articulo 4 de la
Resolucion INCOP N° 027-09, determinan que los procedimientos de contratacion
bajo régimen especial que lleven adelante las empresas sefialadas en los articulos 1
numeral 8 parte final, 2 numerales 8 al 9 y, 6 numeral 11 de la LOSNCP, seran
aquellos que estén directamente relacionados con el giro de sus negocios, de
acuerdo con el objeto social de la entidad contratante que conste en la ley de
creacion, instrumento constitutivo, normativa sectorial o regulatoria o estatuto
social, segun el caso. En el presente caso, la Empresa Publica Metropolitana de
Gestion de Destino Turistico, se encuentra regulada por la Ley Orgénica de
Empresas Publicas y especialmente por la Ley de Turismo y su objeto social se
encuentra determinado en la Ordenanza Metropolitana de Creacién de Empresas
Publicas;

Que, el articulo ... (15) de la Ordenanza Metropolitana de Creacion de Empresas Publicas
determina que el objeto principal de la Empresa Piblica Metropolitana de Gestion de
Destino Turistico y su giro especifico de negocio es el siguiente: @) Desarrollar la
actividad turistica en el Distrito Metropolitano de Quito, tales como la generacion y
reconversion de nuevos productos turisticos, adecuacion de la infraestructura
turistica, capacitacion, formacion y profesionalizacion en el sector turistico. entre
otras; b) Promocionar el Distrito Metropolitano de Quito como destino turistico
nacional e internacional; ¢) Coordinar las actividades del Fondo de Promocion y
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Desarrollo Turistico; d) Fomentar la inversion en el sector turistico a través de
cualquier instrumento o sistema; e) Realizar investigaciones y estudios de la oferta y
demanda turistica y la produccion de instrumentos de planificacion y gestion en el
sector turistico; f) Desarrollar, en el marco de la legislacion vigente, rubros de
negocios relacionados, directa o indirectamente, con las actividades turisticas
previstas en la legislacion ecuatoriana, en coordinacion con otras empresas; g)
Prestar servicios puiblicos, a través de la infraestructura a su cargo, como participe o
integrador en la actividad de ferias, eventos y convenciones; h) Prestar servicios
publicos relacionados con la gestion de Quito como destino turistico, en todos los
ambitos de la actividad turistica; e, i) Las demds actividades operativas relativas a
las competencias que en el ambito turistico corresponden al Municipio del Distrito
Metropolitano de Quito, de conformidad con la Ley, y las que en esta materia le han
sido transferidas por el Gobierno Nacional;

Que, el citado articulo dispone que para el cumplimiento de su objeto y fines, la Empresa
Publica Metropolitana de Gestion de Destino Turistico, podra trasmitir la ciencia y
técnica de mercadeo turistico; producir y difundir una imagen y marca del Distrito;
editar, distribuir materiales promocionales y publicitarios; producir, comercializar
mercaderias y artesanias relacionadas con la ciudad; y, organizar y participar en
convenciones, ferias, eventos promocionales y comerciales;

Que, el numeral 8 del articulo 2 de la LOSNCP, determina que las empresas publicas
podran contratar segin el procedimiento de contratacion de Régimen Especial
previsto en el Reglamento General de la LOSNCP, las obras, bienes y servicios que
correspondan al giro especifico del respectivo negocio. Ademas, el siguiente inciso
dispone que sea el Director Ejecutivo del Instituto Nacional de Contrataciéon Publica
(INCOP) quien determine los giros especificos;

Que, la Empresa Puiblica de Gestion de Destino Turistico, mediante oficio N° 00123 de 11
de enero de 2011, solicit6 al Director del Instituto Nacional de Contrataciéon Publica
(INCOP), la calificacion de bienes, servicios y consultoria, a ser contratados como
giro especifico del negocio, a través de Régimen Especial;

Que, el Instituto Nacional de Contratacion Publica INCOP, mediante oficio N° DE-2249-
2011 de 28 de febrero de 2011, aprobo las contrataciones dentro del giro especifico
del negocio de la Empresa Publica Metropolitana de Gestion de Destino Turistico, en
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aplicacion del articulo 2, numeral 8 de la Codificacion de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Pablica, con algunas observaciones;

Que, el inciso segundo del articulo 104 del Reglamento General de la LOSNCP establece
que la maxima autoridad de las empresas o sus delegados, emitiran una resolucion
motivada en la que se determine taxativamente las contrataciones y el régimen legal
aplicable;

Que, mediante resolucion administrativa N° 129-GG-LEC-2011, se declaré como “Giro
Especifico del Negocio™ las contrataciones de la Empresa Piblica Metropolitana de
Gestion de Destino Turistico, de conformidad con lo autorizado por el Director del
Instituto Nacional de Contratacion Publica INCOP, mediante oficio N° DE-2249-
2011, de 28 de febrero de 2011 y se aprobaron las contrataciones que tienen relacién
con el giro especifico del negocio de la Empresa Puiblica Metropolitana de Gestion de
Destino Turistico.

Que, mediante Resolucion N° INCOP 048-2011 de 2 de mayo de 2011, se expidio la
Resolucion Sustitutiva de Casuistica de Uso del Procedimiento de infima Cuantia.

Que, Es necesario normar y actualizar los procedimientos de contratacion y establecer el
procedimiento precontractual a aplicar por la empresa Quito Turismo de conformidad
con la normativa vigente.

En ejercicio de las atribuciones legales;

RESUELVE:
DICTAR EL INSTRUCTIVO PARA CONTRATAR BIENES Y SERVICIOS,
INCLUIDOS LOS DE CONSULTORIA, SUJETOS A LA LEY ORGANICA DEL
SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA, REGLAMENTO
GENERAL Y RESOLUCIONES DEL INCOP.

CAPITULO |
NORMAS COMUNES A TODOS LOS PROCEDIMIENTOS

Art. 1.- Estudios, Pliegos.- Para iniciar los procesos precontractuales de adquisicion de
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bienes y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, se debe contar con las
especificaciones técnicas minimas de los bienes a adquirirse o de los servicios a contratarse.

Para iniciar un procedimiento precontractual para la ejecucion de obras, se debera contar
con los estudios, disefios completos, definitivos y actualizados, planos y célculos,
especificaciones técnicas debidamente aprobados por las instancias correspondientes.

A mas de las especificaciones técnicas se debe afiadir el presupuesto referencial, el plazo
estimado de ejecucion, el plazo de vigencia de la oferta, precio referencial, forma de pago y
toda la informacion técnica, economica y legal requerida para cada uno de los procesos,
conforme a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica su Reglamento
General y Resoluciones del INCOP en vigencia que seran incorporados en los Pliegos de
Contratacion.

Pliegos son los documentos precontractuales elaborados por la Jefatura Administrativa,
para cada procedimiento, los mismos que seran revisados por la Asesoria Juridica y
autorizados por la Gerencia General.

Art. 2.- Presupuesto.- Previo a iniciar un procedimiento precontractual, debera solicitarse la
certificacion de disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos
suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion, en la que se incluira la
informacion relacionada con las partidas presupuestarias a las que se aplicara el gasto.

Art. 3.- Administrador del Contrato.- La Gerencia General, designara de manera expresa en
el contrato, un Administrador, quien velara por el cabal y oportuno cumplimiento de todas
y cada una de las obligaciones derivadas del contrato. Adoptaré las acciones que sean
necesarias para evitar retrasos injustificados e impondra las multas y sanciones a que
hubiere lugar de conformidad con los articulos 80 de la LOSNCP y 121 de su Reglamento
General de aplicacion. En el caso de que el Administrador no pueda cumplir con sus
funciones por motivos de fuerza mayor, caso fortuito, estar gozando de sus vacaciones

anuales o haber sido declarado en comision de servicios, dicha responsabilidad recaera -

sobre el responsable encargado del drea o del responsable de seguir el tramite.

Art. 4.- Principios.- Para todo procedimiento precontractual se aplicaran los principios
contenidos en el articulo 4 de la LOSNCP.

Art. 5.- Definiciones.- De existir duda en el significado de ciertas palabras contenidas en
los documentos precontractuales como contractuales se estaré a lo definido en el articulo 6
de la LOSNCP y en lo no previsto en dicha norma se estara a lo determinado en el Caodigo
Civil Ecuatoriano. (?
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CAPITULO II
PROCEDIMIENTOS, CUANTIAS Y RESPONSABLES DE LA CONTRATACION
Art. 6.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.- El tramite de contratacion para
la adquisicion de bienes, obras y servicios incluidos los de consultoria, se regiran de
acuerdo a los siguientes procedimientos, responsables de los procesos y sus respectivos

coeficientes multiplicados por el monto del Presupuesto Inicial del Estado correspondiente
al ejercicio econémico.

SIMBOLOGIA:

PRC= Presupuesto Referencial del Contrato
MPIE= Monto del Presupuesto Inicial del Estado

CONTRATACION DE CONSULTORIA:

PROCEDENCIA Y COEFICIENTE PROCEDIMIENTO INVITADOS
Cuando el PRC sea Inferior o igual al valor que resulte
multiplicar el coeficiente 0,000002 por ¢l MPIE Contratacion Directa Max. 1

correspondiente.

Cuando el PRC supere el fijado en el coeficiente
0000002 por el MPIE y sea inferior al valor que

resulte de multiplicar el coeficiente de 0,000015 por el Lista'corts Max.6-Mia. 3
MPIE correspondiente.

Cuando el presupuesto referencial del contrato sea

igual o superior al valor que resulte multiplicar el Concurso Piblico Convocatoria Portal

coeficiente 0,000015 por el MPIE corr di

CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS NORMALIZADOS:

Entiéndase como bienes y servicios normalizados, aquellos cuyas caracteristicas o
especificaciones técnicas han sido estandarizadas u homologadas por la Empresa y en
consecuencia, dichas caracteristicas o especificaciones son homogéneas y comparables en
igualdad de condiciones.

PROCEDENCIA Y COEFICIENTE PROCEDIMIENTO

Sin Limites Catdlogo Electrénico

Cuando el PRC supere el monto equivalente al
0,0000002 del MPIE correspondiente y que no pueda Subasta Inversa Electronica

contratarse a través del Catdlogo Electronico.
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CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS NO NORMALIZADOS:

Se aplicaran cuando fuera imposible aplicar los procedimientos dindmicos o cuando estos
hayan sido declarados desiertos.

CONTRATACION-
INVITACION A OFERTAR

Tres proformas previo a
determinar el proveedor

PROCEDENCIA Y COEFICIENTE PROCEDIMIENTO

Cuando el PRC sea igual o menor al valor que resulte de
multiplicar el coeficiente  0,0000002 por el MPIE infima Cuantia
correspondiente

Cuando el PRC sea inferior al 0,000002 del MPIE

correspondiente. (Bienes y Servicios) Disecta
Menor cuantia

Cuando el PRC sea inferior al 0,000007 del MPIE 5 Directa, mediante

correspondiente (Obras) Sorteo Piblico

Siempre y cuando el PRC oscile entre el coeficiente

0,000002 y 0,000015 del MPIE correspondiente. (Bienes y

Servicios) COMISION TECNICA

Invitacion a 5 oferentes

Cotizacid mediante sorteo pablico

del portal, sin perjuicio de

Siempre y cuando el PRC oscile entre el coeficiente Ia auto-invitacion.

0,000007 y 0,00003 del MPIE correspondiente. (Obras)

Siempre y cuando el PRC sobrepase el valor que resulte de
multiplicar el coeficiente 0,000015 por el MPIE
correspondiente. (Bienes y Servicios)

COMISION TECNICA-
CONVOCATORIA

Licitacion

Siempre y cuando el PRC sobrepase el valor que resulte de
multiplicar el coeficiente 0,00003 por el MPIE
correspondiente. (Obras)

CONTRATA(;ION A TRAVES DE GIRO ESPECIFICO DE NEGOCIO DE LA
EMPRESA PUBLICA QUITO TURISMO:

PROCEDENCIA PROCEDIMIENTO

Cuando la contratacién se enmarque en lo autorizado en la
Resolucio Administrativa  N°  129-GG-LEC-2011, Especial
mediante informe técnico debidamente motivado
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Sera de exclusiva responsabilidad de la Jefatura Administrativa de la Empresa comunicar
oportunamente a la Gerencia General, los nuevos montos de contratacion de conformidad
al Presupuesto Inicial del Estado correspondiente o sus reformas.

CAPITULO 111

CONSULTORIA, CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
NORMALIZADOS Y BIENES Y SERVICIOS NO NORMALIZADOS

Art. 7.- PROCEDIMIENTO:

1. La unidad generadora del tramite debera solicitar la certificacion de fondos a
la Direccion Administrativa Financiera niediante memorando en el que
conste el presupuesto referencial.

2 La Direccién Administrativa y Financiera, revisara la documentacion y en
el término maximo de 24 horas entregard a la unidad generadora la
respectiva certificacion presupuestaria, en mérito de la documentacion
entregada y la disponibilidad presupuestaria.

3. La unidad generadora del tramite elaboraré las especificaciones técnicas y el
estudio comercial para la contratacion que corresponda, conforme lo
dispuesto en el articulo 1 de la presente resolucion, que servira de insumo
para la elaboracion de pliegos.

4. Las especificaciones técnicas deberan estar debidamente firmadas y
sumilladas por el técnico responsable de su elaboracion.

5. Mediante memorando y adjuntando la certificacion de disponibilidad de
fondos y las especificaciones técnicas, la unidad generadora del tramite,
solicitara a la Gerencia General de la Empresa la autorizacion para el inicio
del proceso de contratacion respectivo, la misma que se autorizard o no
mediante una sumilla en el ultimo documento que conste en el expediente.
De no ser autorizado el inicio del proceso, la unidad generadora debera
subsanar el expediente motivo de la negativa o archivar el mismo
comunicando a la Gerencia General los motivos. En el segundo caso debera
comunicar a la Direccion Administrativa y Financiera para la anulacion del
Certificado de Disponibilidad Presupuestaria.

6. El expediente autorizado por la Gerencia General, pasara a la Jefatura

Y
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Administrativa, que luego de la verificacion documental respectiva, en un
término méximo de 48 horas, procedera a elaborar los pliegos y el proyecto
de resolucion administrativa.

T Una vez elaborados los pliegos y la resoluciéon administrativa, la Jefatura
Administrativa, los remitira a la Asesoria Juridica de la Empresa para su
revision en el ambito legal, de no encontrarse ninguna novedad sera puesta
en consideracion de la Gerencia General, para su firma, adicionalmente, de
ser el caso, nombrard la Comision Técnica y obligatoriamente designara un
Administrador del Contrato.

8. Cumplido el proceso precontractual interno, la Jefatura Administrativa
procederd a subir la informacion relevante al portal de compras publicas
www.compraspublicas.gob.ec., y sera responsable de informar a la unidad
responsable de cada proceso con los términos inherentes a cada contratacion
de conformidad con la ley.

9. En los procedimientos de contratacion en los que corresponda la recepcion
de ofertas, la Comision Técnica, presentara los informes que correspondan
conforme lo dispuesto a la LOSNCP y su Reglamento, para lo cual podra
conformar sub comisiones de apoyo.

10.  Una vez que a través del sistema de compras publicas se haya adjudicado la
respectiva contratacion, la Jefatura Administrativa remitirdA mediante
Memorando el expediente de contratacién completo incluido el proyecto de
resolucion a la Asesoria Juridica para que se proceda a elaborar el contrato
respectivo, de ser el caso, en un término méaximo de 48 horas, contados una
vez que se haya recibido todos los documentos habilitantes del proceso por
parte del contratista adjudicatario.

1. La Asesoria Juridica se encargara de la suscripcion de los contratos, por
parte del Adjudicatario y la Gerencia General.

12. La Asesoria Juridica remitira el expediente completo y original, a la
Direccién Administrativa y Financiera para que proceda con el pago, si en el
contrato se prevé un anticipo, se requerira de la entrega de la garantia
correspondiente la misma que debera tener una vigencia de por lo menos
hasta 30 dias posterior a la fecha del plazo fijado en el contrato; ademas se
enviara mediante memorandos, una copia simple del contrato al
Administrador, para la supervision y seguimiento del mismo; y, otro a la
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Jefatura ~ Administrativa  Financiera para  publicarlo al portal
www.compraspublicas.gob.ec.

13.  La Direccién Administrativa y Financiera sera la encargada de las garantias
contractuales y de verificar, controlar, custodiar, vigencia - renovacién y
cobro de ser necesario; respecto a las garantias técnicas, estas deberan ser
verificadas y ejecutoriadas por el Administrador del Contrato previo informe
técnico.

14.  Si el contrato prevé pagos parciales o la entrega de productos especificos,
sera de responsabilidad del Administrador del Contrato, contar con un
informe detallado de la unidad técnica correspondiente previo el pago
solicitado. Para la recepcion de los mencionados productos se suscribiran las
respectivas actas de entrega recepcion parcial, que de ninguna forma
reemplaza al acta entrega definitiva.

15.  Para el pago, el contratista debera entregar la respectiva factura acompafiada
de la correspondiente acta de entrega recepcion, documento que sera
adjuntado al expediente que tiene el Administrador del contrato, quien en
forma inmediata debera remitir a la Direccién Administrativa y Financiera
para el proceso de pago. Una vez recibida todo el expediente, el area de
Contabilidad procedera a la revision detallada de los reportes y realizara el
registro contable para la emision del comprobante de retencion en el término
maximo de S dias.

16.  Una vez que el proveedor haya retirado el comprobante de retencién
suscrito, se procedera al pago en el término de 48 horas.

Art. 8.- Para los casos en que se prevé la conformacion de la Comisién Técnica, estara
conformada por: un profesional designado por la maxima autoridad, quien lo presidira, el
titular del drea requirente o su delegado, un profesional afin al objeto de la contratacion
designado por la méxima autoridad o su delegado y un secretario designado fuera del seno
de la Comision Técnica. Solo en caso de Licitacion se contara con el Asesor Juridico y
Director Administrativo y Financiero con voz informativa.

La Comisién Técnica tiene como responsabilidades las siguientes:

a) Participar en la apertura de ofertas, en la fecha y hora indicada en los pliegos y
elaborar el acta correspondiente;
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b) Reunirse y elaborar el informe que serd dirigido a la Gerencia General o su
delegado, se incluird el andlisis correspondiente del proceso y la recomendacion
expresa de adjudicacion total o parcial o la declaratoria total o parcial de desierto
del proceso.

Las actuaciones de la Comision Técnica estardn sujetas a lo dispuesto en la Ley del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento y Resoluciones del INCOP vigentes.

CAPITULO IV
INFIMA CUANTIA

Art. 9.- Las contrataciones de infima cuantia conforme la delegacion emitida por la
Gerencia General, las realizara la Jefatura Administrativa en las siguientes circunstancias,
las mismas que no son concurrentes:

a) Que no consten en el Catilogo Electronico vigente, para el caso de bienes y
servicios normalizados;

b) Que su adjudicacion no haya sido planificada, y en tal caso que no conste en el Plan
Anual de Contrataciones; o,

¢) Que, aunque consten en el PAC, no constituyan un requerimiento constante y
recurrente durante el ejercicio fiscal, que pueda ser consolidado para constituir una
sola contratacion que supere el coeficiente de 0,0000002 del Presupuesto Inicial del
Estado.

La forma de contratacion serd directa, con un proveedor, previo la entrega de tres
proformas, sugeridas por la unidad generadora del bien o servicio a contratarse, para lo que
se tomard en cuenta la naturaleza de la contratacion, la experiencia del contratista, y
trabajos efectivos anteriores realizados con la empresa, siendo obligatorio que los
proveedores se inscriban y sean habilitados en el Registro Unico de Contribuyentes, esto
sera verificado por la Jefatura Administrativa a través de la informacion proporcionada por
el Servicio de Rentas Internas y se formalizaran con la suscripcion de formularios
institucionales denominados “Contratacién por Infima Cuantia” y con la entrega de la
correspondiente factura.

Para facilitar la presentacion de cotizaciones se disefiara un formato en la Pagina Web
institucional que permita ofertar a través de este medio. ?
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En las proformas debera constar la siguiente informacién, para considerarla valida:

e Nombre del oferente, direccion, teléfono, RUC, descripcion clara de los bienes y
servicios ofertados, precio unitario y precio total.

De lo no previsto en el presente articulo se estard a las Resoluciones sobre Infima Cuantia
emitidas por el INCOP.

La infima cuantia no podra se utilizada para eludir procedimiento de adquisicion de bienes
0 servicios que se realicen sin contar con los requisitos establecidos para la infima cuantia.
Seran de responsabilidad exclusiva de la unidad solicitante.

Art. 10.- Publicacion: Cada contratacion realizada a través del mecanismo de infima
cuantia, deberd ser publicada mediante la herramienta “Publicaciones de infima cuantia”
del portal www.compraspublicas.gob.ec, durante el trascurso del mes en el cual se
realizaron las contrataciones.

CAPITULO V

GIRO ESPECIFICO DE NEGOCIO DE LA EMPRESA PUBLICA
METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO.

Art. 11.- PROCEDIMIENTO:

1. La Gerente General de la Empresa o su delegado emitird la resolucion en la que se
justifique la necesidad de adquirir los bienes y servicios por razones de funcionalidad,
necesidad, u otra justificacion que le faculta acogerse al “Giro Especifico del Negocio™,
para lo cual el drea que requiere el bien, obra o servicio incluido consultoria, generara
las correspondientes especificaciones técnicas (términos de referencia) en los que se
hard constar informacion basica de la contratacion como: objeto, plazo, presupuesto
referencial, forma de pago, garantias y demas condiciones para la contratacion. Si
existiesen productos parciales estos seran definidos de forma clara.

2. El presupuesto referencial sera certificado sobre la base del analisis de mercado que
defina precios competitivos respecto de bienes o servicios.

3. El o los funcionarios encargados y responsables del proceso, siempre bajo criterios de
calidad y conveniencia institucional, prepararan un informe técnico de recomendacién
en el que se sugiera un proveedor idoneo para la contratacion propuesta.
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4. La Jefatura Administrativa de la empresa elaboraré los documentos precontractuales
aplicables al proceso con el proposito de facilitar la preparacion de la respectiva oferta.
Adicionalmente elaborara un cronograma previo al inicio del proceso.

5. Es obligacion de todos los servidores que intervengan en los procedimientos de
contratacioén de giro de negocio de la empresa, evitar que existan intermediarios.

6. La Empresa Publica Quito Turismo enviara una invitaciéon directa al proveedor
seleccionado, con toda la informacion relacionada con el proceso.

7. En la fecha y hora senaladas para el efecto, se procedera a la recepcion de la oferta del
proveedor invitado, esta oferta sera calificada por una o varias personas dependiendo de
la complejidad de la contratacion que seran nombradas por la Gerente General, los
mismos que emitirdn un informe de recomendacién de adjudicacion o no, en el cual
obligatoriamente debera constar la declaracion de que el precio, la cantidad y la calidad
de los bienes, obras y servicios incluidos los de consultoria recomendados son las mas
favorables a los intereses de la empresa.

8. La Gerente General o su delegado, mediante resolucion motivada adjudicaré la oferta,
declarara desierto el proceso, o dispondré su reinicio, sin lugar a reclamo por parte del
oferente invitado.

9. En el caso de adjudicacion la Gerencia General solicitara a la Asesoria Juridica de la
empresa, la elaboracion del correspondiente contrato.

Art. 12.- Los servidores de la empresa Quito Turismo que intervengan en la generacion de
la necesidad, estudios e investigacion previa, analisis y calificacion de ofertas, y
recomendaciones para adjudicacion, serdn responsables por accion u omision, principal,
subsidiaria y solidariamente de conformidad con lo establecido en los articulos 40, 42, 43 y
44 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

Art. 13.- Lo no previsto en la presente Resolucién se estard a lo previsto en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, Reglamento General,
Resoluciones del INCOP y demas normas conexas del derecho publico.

DISPOSICION GENERAL:

Primera.- A partir de la vigencia de la presente resolucion se dispone a la Jefatura
Administrativa que publique en el portal www.compraspublicas.gob.ec la informacién
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relevante de los procedimientos por infimas cuantias correspondientes al afio 2011.
DISPOSICION TRANSITORIA:

Primera.- Los procedimientos precontractuales que iniciaron con la Resolucién

Administrativa N° 01-PG deberan concluirse con los procedimientos establecidos en el

referido documento.

DISPOSICION DEROGATORIA:

Primera.- Queda derogada cualquier resolucion administrativa que se contraponga a la
presente.

Esta resolucion entrara en vigencia a partir de la fecha de su expedicion, sin perjuicio de su
publicacion en el portal www.compraspublicas.gob.ec y la pagina web institucional.-

Dado en DM de Quito, a los 2 dias del mes de mayo del 2011.

tg;i:} Coloma
GE GENERAL

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA
DE GESTION DE DESTINO TURISTICO - QUITO TURISMO-

QK.
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