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Quito

Alcaldia Metropolitana

Quito
Turismo

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

7
CSI-JA-2023-01 11/07/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

VALENCIA MERIZALDE MARCO ANTONIO

CONDUCTOR — JEFATURA ADMINISTRATIVA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
TULCAN- CARCHI / IBARRA - IMBABURA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
JEFATURA ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: OSCAR LOPEZ, BELEN HEREDIA Y MARCO VALENCIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Jueves 6 de Julio

Viernes 7 de Julio

5:00 Salida con funcionarios Quito-Tulcan

9:30 Llegada a Tulcan, posterior se dirigieron al salén de eventos “Garden™
13:00 Nos dirigimos al centro de Tulcan para entrevista a funcionarios.
13:40 Salida de Tulcén rumbo a Ibarra

16:30 Llegada al hotel “Giralda” en Ibarra

13:00 Salida de Ibarra rumbo a Quito

15:40 Llegada a Quito

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 06/07/2023 07/07/2023 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa de residencia o trabajo habituales o del cumplimientao del servicio
HORA 05:00 15:40 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
" NOMBRE DE
(Aéreo, RUTA FEGHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE dd-mmm-
terrestre, hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros) 45
Institucional Quito — Tulcan 06/07/2023 05:00 06/07/2023 09:30
Terrestre
Institucional Tulcan - Ibarra 06/07/2023 13:40 06/07/2023 16:40
Terrestre
Institucional Ibarra - Quito 07/07/2023 13:00 07/07/2023 15:40
Terrestre




I

I I |

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

et 32
S
Marco Antonio Valencia Merizalde
Conductor

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liguidacion se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO
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FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
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Maria Belén Heredia
Directora de Mercadeo

Alex Ortiz Alarcén
Jefe Administrativo Subrogante
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Quito (7709708
Informe de Cumplimiento de Tareas Oficiales en el Exterior Turismo

Fecha de Informe

01 11/07/2023

Datos Generales :

Nombres y a.pellidos del | Marco Antonio Valencia Merizalde
servidor -
Puesto que ocupa Conductor
Ciudad - pais de destino Tulcén e Ibarra

Unidad a la que pertenece
la o el servidor

Jefatura Administrativa

Servidores que integran la Comisién de Servicios Institucionales

Oscar Lopez, Belén Heredia y Marco Valencia

Informe de actividades y productos alcanzados

1. Informe de actividades detallado

FECHA ACTIVIDAD
Jueves 6 de Julio 5:00 Salida con funcionarios Quito-Tulcan
9:30 Llegada a Tulcén, posterior se dirigieron al salon de eventos “Garden”
13:00 Nos dirigimos al centro de Tulcan para entrevista a funcionarios.
13:40 Salida de Tulcan rumbo a Ibarra
16:30 Llegada al hotel “Giralda™ en Ibarra

Viernes 7 de Julio 13:00 Salida de Ibarra rumbo a Quito
15:40 Llegada a Quito

a) Logros obtenidos

b) Compromisos adquiridos
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P ) Direccitn Metropolitana
'y RUPICpIo | DE RELACIONES Qu ito
&, deQuito | INTERNACIONALES Digno

c) Beneficios de la comisién de servicio al exterior

d) Observaciones y Recomendaciones

e) Rubros que fueron cubierfos directamente por una Institucién u Organismo de ofro Estado
(Marque con una “x")

Hospedaje
Alimentacion
Transporte

Pasaportes

Visas

Formularios de Solicitud

f) Rubros cubiertos por el Municipio del Distrito Metropolitano de Quito (Marque con una “x")

X Hospedaje
X Alimentacion -
X Transporte I,
Pasaportes
_ Visas

Formularios de Solicitud

Salida Liegada Nota |
! < I .

Fecha Fecha | Estos datos se refieren al tiempo

06 07 2023 07 07 [ 2023 efectivamente utilizado en el
| | | > | cumplimiento del servicio institucional,

Hora _ Hora | desde la salida del lugar de residencia

i | o trabajo habitual o del cumplimiento

5 00 15 : 40 del servicio segun sea el caso, hasta su

llegada a estos sitios.

Transporte
. Tipo de Nombre del Ruta SALIDA i LLEGADA
fransporte | tfransporte _ | Fecha | Hora | Fecha | Hora
|
Terrestre Institucional Quito/Tulcan . 06/07/2023 5:00 06/07/2023 9:30
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Digno
Terrestre ‘ Institucional ‘ Tulcan/Ibarra 06/07/2023 ' 13:40 06/07/2023 16:40
| | |
e | | — | == I = (T I DR——
i |
Terrestre Institucional ; Ibarra/Quito 07/07/2023 13:00 07/07/02023 | 15:40

| Observaciones

_No se registran observaciones

| Nota: El presente informe deberd presentarse en el
Firma del Servidor Comisionado | término de 4 dias después de finalizada la comisiéon
| de servicios.

Marco Antonio Valencia Merizalde

|
/ Z/)‘_./ Conductor - Jefatura Administrativa
o~ -

Firma de Aprobacién

Firma del Responsable de la Unidad

Rafael Alex Ortiz Alarcon
! Jefe Administrativo Subrogante
|
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