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RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. EPMGDT-GG-CR-2022-044

GERENTE GENERAL
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador prescribe: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actuen en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades
que le sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en
la Constitucion”;

Que, el articulo 315 de la Constitucion de la Republica del Ecuador prescribe: “El Estado constituird
empresas publicas para la gestion de sectores estratégicos, la prestacion de servicios publicos,
el aprovechamiento sustentable de recursos naturales o de bienes publicos y el desarrollo de
otras actividades econémicas.”;

Que, el numeral 8 del articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
prescribe que se someterdn a la normativa especifica que para el efecto dicte el Presidente de
la Republica en el Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, bajo criterios de selectividad, los procedimientos precontractuales, “Los que celebren
el Estado con entidades del sector publico, éstas entre si, o aquellas con empresas publicas o
empresas cuyo capital suscrito pertenezca, por lo menos en el cincuenta (50%) por ciento a
entidades de derecho publico o sus subsidiarias; y las empresas entre si.

También los contratos que celebren las entidades del sector publico o empresas publicas o
empresas cuyo capital suscrito pertenezca por lo menos en cincuenta (50%) por ciento a
entidades de derecho publico, o sus subsidiarias, con empresas en las que los Estados de la
Comunidad Internacional participen en por lo menos el cincuenta (50%) por ciento, o sus
subsidiarias.

El régimen especial previsto en este numeral para las empresas publicas o empresas cuyo
capital suscrito pertenezca, por lo menos en cincuenta (50%) por ciento a entidades de derecho
publico o sus subsidiarias se aplicard unicamente para el Giro especifico del negocio,; en cuanto
al giro comun se aplicard el régimen comun previsto en esta Ley.

La determinacion de giro especifico y comun le corresponderd al Director General o la Directora
del Servicio Nacional de Contratacion Publica.”;

Que, el articulo 204 del Reglamento General de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, prescribe que Contrataciones relacionadas con el giro especifico del
negocio. Se sujetardn a las disposiciones contenidas en este articulo, las contrataciones
relacionadas con el giro especifico del negocio, que celebren las empresas publicas o empresas
cuyo capital suscrito pertenezca, por lo menos en cincuenta por ciento (50%) a entidades de
derecho publico o sus subsidiarias;

Que, el mismo articulo advierte que la disposicion no podra ser utilizada como mecanismo de
elusién de los procedimientos de contratacidn previstos en el Titulo Ill de la Ley. Si a juicio del
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Servicio Nacional de Contratacién Publica, se presumiera que alguna de las empresas hubiese
incurrido en la prdctica antes sefalada, notificara a la Contraloria General del Estado, de
conformidad con lo previsto en el articulo 15 de la Ley;

mediante Resolucion Externa No. RE-SERCOP-2016-0000072 de 31 de agosto de 2016, el
Director General del Servicio Nacional de Contratacion Publica expidié la “Codificacion y
actualizacion de Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de Contratacion Publica” y en
el Capitulo Ill, del Titulo VIII de la referida Codificacion establece las normas complementarias
para la determinacion del giro especifico del negocio;

el articulo 11 numeral 8 de la Ley Organica de Empresas Publicas prescribe que la Gerente
General podra aprobar y modificar los reglamentos internos que requiera la empresa, excepto
el sefialado en el numeral 8 del articulo 9 de esta Ley;

el articulo 34 numeral 2 de la Ley Orgdnica de Empresas Publicas prescribe que las
contrataciones de bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria, que realicen empresas
publicas, se sujetardn a lo dispuesto en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, su Reglamento General y demds disposiciones administrativas aplicables;

el articulo 77 literal e) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, otorga atribuciones
y obligaciones a las maximas autoridades de las instituciones del Estado, una de ellas la de: “...e)
Dictar los correspondientes reglamentos y demds normas secundarias necesarias para el
eficiente, efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones...”;

el Concejo Metropolitano de Quito, expidié la Ordenanza Metropolitana de Creacidn de
Empresas Publicas 0309 de 16 de abril de 2010, publicada en el Registro Oficial 186 del 5 de
mayo del 2010, en cuya Seccidn Sexta cred la Empresa Publica Metropolitana de Gestion de
Destino Turistico, de conformidad con la Ley Organica de Empresas Publicas;

El Cédigo Municipal a través del Capitulo VI de la Empresa Publica Metropolitana de Gestién
de Destino Turistico, articulo 198, dispone que la Empresa Publica Metropolitana de Gestidn
de Destino Turistico, es una persona juridica de derecho publico, sujeta a las disposiciones de
la Ley Orgéanica de Empresas Publicas; y, en su articulo 199 prescribe como objeto principal de
la Empresa Publica Metropolitana de Gestion de Destino Turistico:

“a. Desarrollar la actividad turistica en el Distrito Metropolitano de Quito, tales como la
generacion y reconversion de nuevos productos turisticos, adecuacion de la infraestructura
turistica, capacitacion, formacion y profesionalizacion en el sector turistico, entre otras;

b. Promocionar el Distrito Metropolitano de Quito como destino turistico nacional e
internacional;

¢. Coordinar las actividades del Fondo de Promocidn y Desarrollo Turistico;

d. Fomentar la inversion en el sector turistico, a través de cualquier instrumento o sistema;
e. Realizar investigaciones y estudios de la oferta y demanda turistica y la produccion de
instrumentos de planificacion y gestion en el sector turistico;

f. Desarrollar, en el marco de la legislacion vigente, rubros de negocios relacionados, directa
o indirectamente, con las actividades turisticas previstas en la legislacion ecuatoriana, en
coordinacion con otras empresas;

g. Prestar servicios publicos, a través de la infraestructura a su cargo, como participe o
integrador en la actividad de ferias, eventos y convenciones;

h. Prestar servicios publicos relacionados con la gestion de Quito como destino turistico en
todos los ambitos de la actividad turistica; e,

Pasaje Oe3 Rio Amazonas N51-20 y Calle N50B (Antiguo Aeropuerto) Quito I Q
PBX: 299 3300 al 299 3330 - www.quito-turismo.gob.ec - www.isitquito.ec TURISMO

Por un

uito
Digno



r‘ ”* " M Psidiip
: unicipio
;'\,'? de QUi‘:O

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

i. Las demds actividades operativas relativas a las competencias que en el dmbito turistico
corresponden al Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, de conformidad con la ley, y
las que en esta materia le han sido transferidas por el Gobierno Nacional.

Para el cumplimiento de su objeto y fines, la empresa publica metropolitana podrd transmitir
la ciencia y técnica de mercadeo turistico; producir y difundir una imagen y marca del Distrito;
editar, distribuir materiales promocionales y publicitarios; producir, comercializar
mercaderias y artesanias relacionadas con la ciudad; y, organizar y participar en
convenciones, ferias, eventos promocionales y comerciales.”

la Empresa Publica Metropolitana de Gestidon de Destino Turistico - Quito Turismo, mediante
oficio N.2 00123 de 11 de enero de 2011, solicitd al Director del Instituto Nacional de
Contratacién Publica (INCOP) hoy Servicio Nacional de Contratacién Publica la calificacion de
bienes, servicios y consultoria, a ser contratados como giro especifico del negocio, a través de
Régimen Especial;

el Instituto Nacional de Contratacién Publica Instituto Nacional de Contratacion Publica hoy
Servicio Nacional de Contratacidon Publica, mediante oficio DE-2249-2011 de 28 de febrero de
2011, aprobd las contrataciones dentro del giro especifico del negocio de la Empresa Publica
Metropolitana de Gestion de Destino Turistico- Quito Turismo, en aplicacién del articulo 2,
numeral 8 de la Codificacién de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
con algunas observaciones;

mediante Resolucién Administrativa 1075 -GG-LEC-2011, de 2 de mayo de 2011, la Sra. Luz
Elena Coloma, Gerente General de la empresa de ese entonces dictd “El Instructivo para la
Contratacion de Bienes y Servicios Incluidos los de Consultoria, Sujetos a la Ley Orgdnica del
Sistema Nacional del Contratacidn Publica, Reglamento General y las Resoluciones del INCOP”;

de conformidad con lo autorizado por el Director del Instituto Nacional de Contratacion
Instituto Nacional de Contratacidén Publica actual Servicio Nacional de Contratacidon Publica,
mediante oficio DE-2249-2011, de 28 de abril de 2011; la Gerente General emitid la Resolucion
Administrativa 129-GG-LEC-2011, que determina el giro especifico del negocio de la empresa;

mediante oficio INCOP-DE-2011-2155-OF de 7 de octubre de 2011, el Instituto Nacional de
Contratacién Publica hoy Servicio Nacional de Contratacion Publica, ratificé el contenido del
oficio N2 DE-2249-2011 de 28 de febrero de 2011;

mediante oficio 690 de 26 de diciembre de 2011; la Sra. Luz Elena Coloma, Gerente General de
la Empresa Publica Metropolitana de Gestién de Destino Turistico, solicitd al Instituto Nacional
de Contratacién Publica hoy Servicio Nacional de Contratacidn Publica, modificar el giro
especifico del negocio, de la empresa;

con oficio INCOP-DE-2012-0187-OF de 31 de enero de 2012, Instituto Nacional de Contratacidn
Publica hoy Servicio Nacional de Contratacion Publica, aprobd parcialmente la ampliacion de
la determinacién de las actividades que deben ser consideradas como parte del giro especifico
del negocio de Quito Turismo;

mediante Resolucién Administrativa 358-GG-LEC-2012 de 07 de febrero de 2012, se declard
como giro especifico del negocio las contrataciones de la Empresa Publica Metropolitana de
Gestidon de Destino Turistico, de conformidad con la ampliacion autorizada por el Director del
Instituto Nacional de Contratacion Publica Instituto Nacional de Contratacidon Publica hoy
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Servicio Nacional de Contratacidon Publica, mediante oficio DE-2012-0187-OF de 31 de enero
de 2012;

mediante oficio SERCOP- DG-2017-0143-0OF de 25 de enero de 2017 el Servicio Nacional de
Contratacién Publica emitié un requerimiento de cumplimiento obligatorio para las Empresas
Publicas para la actualizacién de los CPC usados en el régimen especial de giro de negocio;

la Empresa Publica Metropolitana de Gestién de Destino Turistico, mediante oficios 000059 de
20 de febrero de 2017, y 000198 de 22 de marzo de 2017, dirigido al Director del Servicio
Nacional de Contratacién Publica, remitié la justificaciéon para la actualizacién de todos los
bienes y/o servicios que han sido aprobados y requiere la entidad para la aplicacion del giro
especifico del negocio;

mediante oficio SERCOP- SERCOP-2017-0993-0OF de 20 de mayo de 2017, el Director Ejecutivo
del Servicio Nacional de Contratacién Publica determind el giro de negocio de la Empresa
Publica Metropolitana de Gestién de Destino Turistico- Quito Turismo;

la Empresa Publica Metropolitana de Gestidn de Destino Turistico- Quito Turismo, mediante
oficios EPMGDT-2017-000703 de 11 de julio de 2017 y EPMGDT-2017-000759 de 2 de agosto
de 2017; solicitd al Servicio Nacional de Contratacidn Publica la reconsideracién del oficio Nro.
SERCOP- SERCOP-2017-0993-0OF de 20 de mayo de 2017 mediante el cual el Servicio Nacional
de Contratacidn Publica, determind el giro especifico del negocio para la empresa;

mediante oficio SERCOP-SERCOP-2017-1304-OF de 15 de agosto de 2017, el Director Ejecutivo
del Servicio Nacional de Contratacion Publica aprobd como giro especifico del negocio de la
Empresa Publica Metropolitana de Gestion de Destino Turistico la contratacion del Servicio de
Organizacion de Eventos para Clientes del Sector Privados y Catering para Eventos Organizados
para el Sector Privado;

mediante oficio EPMGDT-GG-2019-002392, de 14 de febrero de 2019; y oficios alcance
EPMGDT-GG-2019-000055, de 31 de julio de 2019, y EPMGDT-GG-2019-000001, de 15 de
agosto de 2019, la Empresa Publica Metropolitana de Gestion de Destino Turistico, solicité al
Servicio Nacional la ampliacion del giro especifico del negocio;

mediante oficio SERCOP-SERCOP-2019-0728-OF de 29 de agosto de 2019, el Director Ejecutivo
del Servicio Nacional de Contratacién Publica aprueba la ampliacion del giro especifico del
negocio de la Empresa Publica Metropolitana de Gestién de Destino Turistico para la
contratacién del Servicio de Organizacion de Eventos con el CPC 962900116 y dispuso que se
emita una resolucibn motivada y/o reglamento que determine taxativamente las
contrataciones y el régimen que aplicard para el giro especifico del negocio;

mediante Resolucién Administrativa EPMGDT-GG-VS-2017-0204 de 18 de septiembre de 2019
la Gerente General expidi6 REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACIONES POR GIRO
ESPECIFICO DEL NEGOCIO DE LA EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE
DESTINO TURISTICO, mismo que fue publicado en la pagina web del Servicio Nacional de
Contratacion Publica;

a través de oficio Nro. EPMGDT-GFA-2022-0236 de 12 de septiembre de 2022, la Gerencia
Financiera Administrativa de la EPMGDT, establece “Mediante el Decreto Ejecutivo N° 488, el
Presidente de la Republica del Ecuador establecid reformas al Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, este nuevo reglamento entro en
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vigencia a partir del 20 de agosto de 2022, en razdn del cambio normativo, me permito elevar
a la Gerencia General para su conocimiento y consideracion el proyecto de reforma del
REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACIONES POR GIRO ESPECIFICO DEL NEGOCIO DE LA
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURfSTICO, el mismo que ha
sido preparado por la Jefatura de Contratacién Publica en coordinacién con la parte técnica
del drea juridica”.

Que, conforme sumilla inserta en el oficio Nro. EPMGDT-GFA-2022-0236 de 12 de septiembre de
2022, la sefiora Gerente General dispone “G. Juridica, autorizado. Para su revision y
elaboracion de resolucion de acuerdo a la normativa legal vigente.”

En uso de sus atribuciones legales y reglamentarias,
RESUELVE

REFORMAR EL REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACIONES POR GIRO ESPECIFICO DEL NEGOCIO
DE LA EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO

TITULO |
AMBITO APLICACION

Art. 1.- Ambito de aplicacion. - El presente Reglamento serd de uso obligatorio para todos los
servidores, funcionarios y/o trabajadores de la Empresa Publica Metropolitana de Gestidn de Destino
Turistico - Quito Turismo; vy, tiene por objeto normar las contrataciones de bienes y/o servicios, que
realice Quito Turismo a través del subtipo Concurso Abierto de la modalidad de contratacién de
Régimen Especial por el Giro Especifico del Negocio debidamente autorizado por el Servicio Nacional
de Contratacion Publica.

Art. 2.- Actividades determinadas como Giro del Especifico del Negocio .- De conformidad con lo
previsto en el numeral 8 del articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica
y el articulo 204 de su Reglamento General y las autorizaciones emitidas por el Servicio Nacional del
Compras Publicas en los oficios SERCOP- SERCOP-2017-0993-OF de 20 de mayo de 2017, SERCOP-
SERCOP-2017-1304-OF de 15 de agosto de 2017, oficio SERCOP-SERCOP-2019-0728-OF de 29 de
agosto de 2019, se considera como giro especifico del negocio de Quito Turismo a las siguientes
actividades:

CPC DESCRIPCION DEL PRODUCTO OBJETO DE LA CONTRATACION

Servicios de visita turistica, incluidas las visitas de ciudades. | Servicio de guianza y transporte turistico en el
Aqui se incluyen servicios conexos que no se cargan Distrito Metropolitano de Quito
separadamente (guias, suministro de comidas, etc.)

643190311

Contratacién de hospedaje para periodistas,
678110013 | Alojamiento agentes de viaje y personalidades que lleguen a
la ciudad de Quito

Servicio de transporte de pasajeros por itinerarios y con Contratacién de transporte turistico, para
horarios predeterminados, que pueden ser utilizados por periodistas, agentes de viaje y personalidades
643110015 . . . - ;
cualquier usuario, por analogos, prestados dentro de los que lleguen a la ciudad de Quito para
limites de una sola ciudad o de varias ciudades contiguas promocionarla
Servicio de guias de turismo prestados por agencias de guias Contratacion de servicios de guianza, para
678200012 . g P porag & periodistas, agentes de viaje y personalidades
de turismo . -
que lleguen a la ciudad de Quito
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Contratacion de servicios de guianza, para
periodistas, agentes de viaje y personalidades
que lleguen a la ciudad de Quito

Servicio de guias de turismo prestados por guias turisticos

678200013 -
por su propia cuenta

Preparacion de alimentos y servicios de suministros
prestados por encargo a casa de particulares, suministros de | Contratacion de servicio de alimentacion para
632300012 | comidas preparadas para banquetes, en el propio local o en | periodistas, agentes de viaje y personalidades
otras instalaciones. Se puede incluir también el servicio de | que lleguen a la ciudad de Quito

comida

Servicio de organizacion y realizacion de viajes organizados
678120014 | en grupo todo incluido. Estos viajes organizados suelen incluil Contratacién de operadores turisticos
las visitas turisticas organizadas

Servicio de transporte aéreo de pasajeros por lineas aéreas
661100011 | de servicio en horarios regular, incluso los helicépteros de Contratacidn de operadores turisticos
cualquier tipo

678130215 | Servicio de reservas relacionadas con los viajes Contratacion de operadores turisticos

Servicios auxiliares de espectaculos n.c.p. (organizacion de

962900116 . X
evento social, cultural, desfile, etc.)

Servicio de organizacién de eventos

Todo procedimiento de contratacion de Régimen Especial por el Giro Especifico del Negocio debe
guardar relacién con los items autorizados por el érgano rector de la contratacidn publica, lo cual sera
validado previo a la elaboracién de la resolucién de inicio del proceso de contratacion.

Art. 3.- Actividades distintas al Giro Especifico del Negocio. - No estaran sujetas al ambito del presente
Reglamento, aquellas contrataciones que realice la Empresa Publica Metropolitana de Gestién de
Destino Turistico — Quito Turismo, distintas a las sefialadas en el articulo precedente, las cuales
deberan observar los demas procedimientos de contratacién publica previstos en la Ley Orgdnica del
Sistema Nacional de Contratacidn Publica.

Las contrataciones establecidas en el presente Reglamento no podran ser utilizadas como mecanismo
de elusion de los procedimientos de contratacidn previstos en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica.

Art. 4.- Delegacion. - El/La Gerente General de la Empresa Publica Metropolitana de Gestién de
Destino Turistico; podra delegar facultades y atribuciones, en el ejercicio de su competencia mediante
resolucién administrativa motivada, de conformidad a lo previsto en el numeral 9a del articulo 6 de la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

TITULOII
DE LOS PROCEDIMIENTOS

CAPITULO |
GENERALIDADES

Art. 5.- Subtipos de contratacion. - Con el propdsito de realizar procedimientos, que garanticen la
participacién de proveedores confiables y competitivos, a fin de alcanzar contrataciones eficaces y
transparentes, de conformidad a los principios y objetivos del Estado previstos en la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, se determina los siguientes subtipos de contratacidn dentro
del Régimen Especial por el Giro Especifico del Negocio:
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TIPO MONTO

Minima Son los procesos de contratacidn cuyo presupuesto referencial sea igual o menor al valor que

Cuantia resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado vigente,
este tipo de procedimiento, se cefiira completamente la normativa expedida para la infima
cuantia.
Son los procesos de contratacidn cuyo presupuesto referencial sea mayor al valor que resulte

i‘;r‘cutrso de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado vigente en

ierto

adelante, en los que se aplicara lo dispuesto en el presente reglamento.

Art. 6.- Registro Unico de Proveedores. - Para las contrataciones a través de Concurso Abierto por
Régimen Especial por el Giro Especifico del Negocio que realice la Empresa Publica Metropolitana de
Gestion de Destino Turistico — Quito Turismo, los proveedores deberdn encontrarse inscritos y
habilitados en el Registro Unico de Proveedores - RUP.

Art. 7.- Parametros de evaluacion. - Los pardmetros de evaluacion, deben contener criterios
fundamentales para la determinacion de las capacidades técnicas, econémico-financieras y/o juridicas
de los participantes y sus ofertas.

Los parametros de evaluacion no podran afectar el trato igualitario que deben dar a todos los oferentes
ni establecer diferencias arbitrarias entre éstos.

Se debera considerar dentro del parametro econdmico aquel referente al mejor costo del bien o
servicio a contratar. De esta manera, es considerado como mejor costo a aquella oferta econdmica,
que, presentando el precio mds bajo, cumpliere con todas las especificaciones y requerimientos
técnicos, financieros y legales exigidos para el objeto de contratacion.

CAPITULO II
FASE PREPARATORIA

Art. 8.- Plan Anual de Contrataciones - PAC. - Las contrataciones realizadas bajo el régimen especial
de giro especifico del negocio, deberan estar contenidas en el Plan Anual de Contratacién - PAC de la
Empresa Publica Metropolitana de Gestién de Destino Turistico — Quito Turismo, mismo que sera
publicado en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacidon Publica, dentro de los
primeros quince dias del mes de enero de cada afio. En caso de requerirse se podra realizar las
reformas correspondientes, mismas que deberan ser publicadas en el Portal Institucional del SERCOP.

Art. 9.- Estudios Previos. - De acuerdo con la naturaleza de la contratacion, el area requirente debera
contar con los estudios y/o disefios completos, definitivos y actualizados, planos y célculos y/o
especificaciones técnicas de acuerdo con el bien y/o servicio a contratarse, debidamente aprobados
por las instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de Contratacidon de la Empresa Publica
Metropolitana de Gestidn de Destino Turistico — Quito Turismo.

Estos estudios y/o disefios incluiran obligatoriamente como condicién previa a su aprobacidn e inicio,
el andlisis de desagregacidn tecnoldgica, lo que determinara la proporcién minima de participacién
nacional o local, segln el caso y su aplicabilidad.

Art..10- Certificacion POA. - En cada proceso de contratacidn se incluira la respectiva certificacion
otorgada por el drea encargada de la Planificacién Institucional, en la que se hard constar que la
contratacion se encuentra debidamente programada en el Plan Operativo Anual de la empresa.
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Art. 11.- Certificacion Presupuestaria. - Previo a la suscripcion de la Resolucidon de Inicio del
procedimiento de contratacidn, el area requirente deberd contar con la certificacién de disponibilidad
presupuestaria, que garantice la existencia presente y/o futura de recursos suficientes para cubrir las
obligaciones derivadas de la contratacién a realizarse.

Art. 12.- Certificacidon PAC. - En cada proceso de contratacidn se incluira la respectiva certificacion, en
la que se hard constar que la contratacién se encuentra debidamente planificada en el PAC.

Art. 13.- Areas requirentes. - Para iniciar el procedimiento de contratacidn, las dreas requirentes seran
responsables de elaborar la siguiente documentacion:

o Informe de Justificacion de determinacion de la necesidad de la contratacién.

e Estudios previos determinados en la LOSNCP y demds normativa conexa (de ser el caso).

e Términos de referencia/ especificaciones técnicas (segun la naturaleza de la contratacidn).

e Elaboracion del Estudio del Mercado para la determinacion del presupuesto referencial,
conforme las directrices emitidas por el SERCOP.

e Solicitud de certificacion POA, Presupuestaria y PAC.

e Solicitud de aprobacién de términos de referencias, estudio mercado para la definicion del
presupuesto referencial y autorizacién de inicio del proceso a la maxima autoridad o su
delegado.

e Los demas que establezca la LOSNCP, su reglamento y normativa conexa

Les correspondera a los titulares de las dreas requirentes previo a solicitar la autorizacién de inicio de
la de contratacidn, contar con los estudios técnicos, econdmicos y otros, necesarios para sustentar el
requerimiento, presupuesto referencial para la adquisicidn y justificacion de su uso.

Es de exclusiva responsabilidad del area requirente la legalidad, veracidad y formalidad de las
cotizaciones o proformas que se utilicen para la obtencion del presupuesto referencial, asi como el
contenido de los informes técnicos que sustenten el inicio de los procedimientos de contratacién.

CAPITULO 1lI
FASE PRECONTRACTUAL

Art. 14.- Autorizacidn. - La Maxima Autoridad o su delegado autorizard la peticion de la unidad
requirente y dispondra mediante sumilla inserta la elaboracion de pliegos, cronograma y convocatoria
a la Gerencia Financiera Administrativa.

Art. 15.- Elaboracion de modelos de pliegos.- En los procedimientos de contratacion de Régimen
Especial por el Giro Especifico del Negocio se elaboraran los pliegos precontractuales, tomando en
cuenta los modelos establecidos por el Servicio Nacional de Contratacion Publica, para el mencionado
tipo de contratacion, estos estableceran las condiciones que permitan alcanzar la combinacién mas
ventajosa entre todos los beneficios del bien por adquirir o el servicio por contratar y todos sus costos
asociados, presentes y futuros.

Art. 16.- Inicio de Proceso. — Mediante resolucion administrativa motivada, la maxima autoridad o su
delegado aprobara los pliegos, el cronograma y dispondra el inicio del proceso de contratacidn de
Régimen Especial por el Giro Especifico del Negocio y la publicacidon de la convocatoria en la pagina
web institucional y en las redes sociales que maneje la Empresa; ademas de definir los nombre y cargos
de la Comisién Técnica a cargo del proceso de contratacion.
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Art. 17.- Comisién Técnica. - El/La Gerente General, designard una comisién técnica que estard
integrada de la siguiente manera:

e Un profesional designado por el/la Gerente General o su delegado, quien la presidira;

e Eltitular del drea requirente o su delegado; v,

e Un profesional afin al objeto de la contratacidn designado por el/la Gerente General o su
delegado.

Los miembros de la comisidn técnica serdn funcionarios o servidores de la entidad contratante. Si la
entidad no cuenta en su nédmina con un profesional afin al objeto de la contratacion, podra contratar
uno para que integre de manera puntual y especifica la respectiva comisidn técnica; sin perjuicio de
que, de ser el caso, pueda contar también con la participacién de asesoria externa especializada. La
comision técnica designard al secretario de fuera de su seno quien no tendrd responsabilidad sobre las
decisiones que se tomen.

Los miembros de la Comisién Técnica son exclusivamente responsables de la calificacién de las ofertas,
validacién de firmas electrdnicas, verificacidon de requisitos minimos y validacién la documentacion; vy,
recomendara la adjudicacién del contrato, del oferente cuya propuesta cumpla con los pardmetros
previstos, caracteristicas establecidas en los pliegos, términos de referencia y/o especificaciones
técnicas

En los procesos de contratacion cuyo presupuesto sea igual o mayor superen el monto del coeficiente
0,000015 del Presupuesto Inicial del Estado, intervendra con voz, pero sin voto, el gerente
administrativo financiero y el gerente juridico o sus respectivos delegados.

La comision técnica se reunird con la presencia de al menos dos de sus miembros, uno de los cuales
serd obligatoriamente el presidente, quien tendra voto dirimente. Adoptara decisiones validas por
mayoria simple.

Los informes de la comision técnica seran dirigidos a la maxima autoridad o su delegado e incluiran el
analisis correspondiente del proceso y la recomendacion expresa de adjudicaciéon o declaratoria de
cancelacion o desierto.

Se procurard que los miembros que integran la comisién técnica no hayan intervenido en la etapa
preparatoria, con el fin de que exista independencia en sus actuaciones, con lo que se garantiza la
reduccidon de riesgos de errores o acciones irregulares.

Art. 18.- Convocatoria. - Toda convocatoria para los procedimientos de contratacion de Régimen
Especial por el Giro Especifico del Negocio tendra el siguiente contenido: objeto de la contratacion,
presupuesto referencial, plazo de entrega del servicio, cronograma de entrega de ofertas y lugar de
recepcion de estas, ademas se anexara los términos de referencia del servicio a contratarse.

Las areas requirentes podran replicar la convocatoria a sus bases de datos de proveedores
especializados, con el objeto de fomentar la participacién en el proceso.

Art. 19.- Preguntas, Respuestas y Aclaraciones. - La Comisidon Técnica o el delegado, podran emitir
aclaraciones o modificaciones respecto de las condiciones establecidas en el pliego, por propia
iniciativa o por pedido de los participantes, siempre que éstas no alteren el presupuesto referencial,
ni el objeto de la contratacidn. Las preguntas serdn resueltas a través de una Audiencia de Preguntas,
Respuestas y Aclaraciones.
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En el dia y hora establecidos, se realizara la Audiencia de Preguntas, Respuestas y Aclaraciones, de la
cual, se dejarad constancia en la respectiva acta y se publicard en el Portal COMPRASPUBLICAS. Esta
audiencia se podra realizar en forma fisica y/o telematica

Con el fin de precautelar los principios de la contratacidn, el cronograma debera estar disefiado acorde
a la naturaleza del procedimiento de contratacidon y al objeto de este, por lo que se considerara el plazo
minimo de dos dias contados desde la publicacidn de la convocatoria para la realizacion de la audiencia
de preguntas, respuestas y aclaraciones.

En los procesos cuyo presupuesto referencial supere el coeficiente 0,000007 hasta el coeficiente
0,000015 del PIE el plazo minimo de tres dias contados desde la publicacidn de la convocatoria para la
realizacion de la audiencia de preguntas, respuestas y aclaraciones.

En los procesos cuyo presupuesto referencial supere el coeficiente 0,000015 del PIE el plazo minimo
de dias contados desde la publicacién de la convocatoria para la realizacién de la audiencia de
preguntas, respuestas y aclaraciones.

Art. 20.- Presentacidn de ofertas. — Los proveedores deberdn entregar su oferta técnica - econémica
y demas documentacién relacionada con la contratacién de manera fisica o electrdnica, en el lugar
fisico o electrdnico, la hora y dia establecido para el efecto, acto que sera formalizado mediante el acta
entrega recepcidn que sefiale la fecha y hora de recepcién de la oferta.

El plazo minimo otorgado a los proveedores para la entrega de ofertas serd de dos dias.

En los procesos cuyo presupuesto referencial supere el coeficiente 0,000007 hasta el coeficiente
0,000015 del PIE el plazo minimo otorgado a los proveedores para la entrega de ofertas serd de tres
dias.

En los procesos cuyo presupuesto referencial supere el coeficiente 0,000015 del PIE el plazo minimo
otorgado a los proveedores para la entrega de ofertas sera cinco dias.

Las ofertas seran evaluadas por los miembros de la comisidon técnica, misma que pondra a
consideracion de la Gerencia General o su delegado el informe de recomendacién de adjudicacién o
de declaratoria de desierto, segun sea del caso.

Art. 21.- Convalidacion de errores de forma dentro de las ofertas presentadas. - Si se presentaren
errores de forma, los oferentes, podrdn convalidarlos previa peticidon de la Comisidn Técnica, conforme
a lo previsto en el cronograma.

Art. 22.- Causas de rechazo. - Luego de evaluados los documentos de las ofertas presentadas por parte
de los oferentes, la Comisién Técnica, podra rechazar las ofertas por las siguientes causas:

1. Sise hubiere entregado y/o presentado la oferta en lugar distinto al fijado o después de la hora
establecida para ello.

Falta de suscripcién en los formularios que conforman la oferta.

No haber convalidado la oferta en el tiempo y en la forma dispuesta;

La existencia de errores no convalidables;

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos minimos determinados por la entidad
contratante bajo la metodologia "Cumple /No Cumple";y,

6. La omision en la declaracidn de beneficiario final en la presentacién de la oferta.

vk wnN
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Art. 23.- Adjudicacidn y notificacion. - Mediante resolucion motivada, el/la Gerente General o su
delegado, con base en el resultado de la evaluacidn de la oferta, reflejado en el informe elaborado por
los integrantes de la Comisidn Técnica, adjudicara el contrato al oferente ganador.

Se notificarad al proveedor adjudicado la resolucion de adjudicacién, a través de la publicacidon de
adjudicacion en el portal de compras publicas.

Art. 24.- Declaratoria de procedimiento desierto. - El/La Gerente General o delegado de la empresa,
podra declarar desierto el procedimiento, en los siguientes casos:

1. Por no haberse presentado oferta alguna;

2. Por haber sido inhabilitadas todas las ofertas o la Unica presentada, de conformidad con la
normativa vigente;

3. Por considerarse inconvenientes para los intereses nacionales o institucionales todas las ofertas
o la Unica presentada. La declaratoria de inconveniencia debera estar sustentada en razones
econdmicas, técnicas o juridicas;

4. Si una vez adjudicado el contrato, se encontrare que existe inconsistencia, simulaciéon o
inexactitud en la informacidn presentada por el adjudicatario, detectada por el administrador del
contrato, El/La Gerente General de éste o su delegado, de no existir otras ofertas calificadas que
convengan técnica y econdmicamente a los intereses nacionales o institucionales, declarara
desierto el procedimiento sin perjuicio del inicio de las acciones que correspondan en contra del
adjudicatario; y,

5. Por no celebrarse el contrato por causas imputables al adjudicatario, siempre que no sea posible
adjudicar el contrato a otro oferente.

Dicha declaratoria se realizara mediante resolucidon debidamente motivada por el/la Gerente General
o su delegado, fundamentada en razones técnicas, econdmicas y/o juridicas, pudiendo disponer en la
misma resolucién su archivo o su reapertura.

Art. 25.- Cancelacidon del procedimiento. - En cualquier momento comprendido entre la convocatoria
y hasta veinticuatro (24) horas antes de la fecha de presentacion de las ofertas, el/la Gerente General
o su delegado, podrd declarar cancelado el procedimiento, mediante resolucion debidamente
motivada, en los siguientes casos:

1. De no persistir la necesidad, en cuyo caso se archivara el expediente;

2. Cuando sea necesario introducir una reforma sustancial que cambie el objeto de la contratacion;
en cuyo caso se debera convocar a un nuevo procedimiento; vy,

3. Porviolacidn sustancial de un procedimiento precontractual.

CAPITULO IV
FASE CONTRACTUAL

Art. 26.- Suscripcion del contrato. - Adjudicado el contrato, la entidad contratante notificard la
adjudicacion; una vez que la mismo ha causado estado de conformidad con lo establecido en el articulo
231 del Cédigo Orgdnico Administrativo. El adjudicatario o su representante legal, debera suscribir el
contrato dentro del término maximo de quince (15) dias contado desde la notificacion de la
adjudicacion, a excepcidn de los casos en que el adjudicatario sea un compromiso de consorcio o
asociacion, los cuales tendran quince dias adicionales para la suscripcidn del contrato.

El adjudicatario podra solicitar que se amplie el término previsto en el inciso anterior, antes de que
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finalice el mismo, cuando justifique una causa de fuerza mayor o caso fortuito. La ampliacién no
excedera de siete (7) dias. En ningln caso se ampliara un término ya vencido.

Art. 27.- Administracion del contrato. - El/La Gerente General o su delegado designara de manera
expresa un administrador del contrato, quien velard por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones derivadas del contrato.

El administrador del contrato queda autorizado para realizar las gestiones inherentes a su ejecucion,
incluyendo aquello que se relaciona con la aceptaciéon o no de los pedidos de prérroga que pudiera
formular el contratista.

El administrador sera el encargado de adoptar las acciones que sean necesarias para evitar retrasos
injustificados e impondra las multas y sanciones a que hubiere lugar, asi como también debera
atenerse a las condiciones de la contratacion.

Tendrd bajo su responsabilidad la aprobacion y validacion de los productos/ servicios e informes que
emita y/o presente el contratista y suscribira las actas que para tales efectos se elaboren.

El administrador del contrato debera acreditar competencia profesional que le permita administrar y
dirigir la ejecucion contractual.

Los servidores publicos que sean administradores de contratos deberdn contar con la certificacidon
como Operadores del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Art. 28.- Garantias. - Dependiendo de la naturaleza de la contratacidn, solicitarad las garantias que
consideren pertinentes, con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones contraidas por
parte del contratista, para tal efecto, se podran pedir las siguientes garantias:

1. Garantia de fiel cumplimiento. - La garantia de fiel cumplimiento del contrato se rendira por
un valor igual al cinco por ciento (5%) del monto total del mismo, en una de las formas
establecidas en el articulo 73 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
la que debera ser presentada previo a la suscripcion del contrato. No se exigira esta garantia
en los contratos cuya cuantia sea menor a multiplicar el coeficiente 0.000002 por el
Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente ejercicio econdmico, ni en aquellos de
adquisicion de bienes muebles que se entreguen al momento de efectuarse el pago.

2. Garantia de buen uso del anticipo. - La garantia de buen uso del anticipo se rendira por un
valor igual al determinado y previsto por la Empresa Publica Metropolitana de Gestidn de
Destino Turistico, que respalde el 100% del monto a recibir por este concepto, la que debera
ser presentada previo la entrega del mismo.

3. Garantias técnicas. - Las garantias técnicas de los bienes materia del contrato que deben ser
entregadas por el contratista, cumplirdn las condiciones establecidas en el articulo 76 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica. En caso contrario, el adjudicatario
deberd entregar una de las garantias sefialadas en el articulo 73 de la referida Ley por el valor
total de los bienes.

Los términos de la garantia técnica solicitada deberan observar lo establecido en la normativa emitida
por el Servicio Nacional de Contratacion Publica en lo que respecta a la aplicacién de la vigencia
tecnoldgica, en los casos pertinentes.
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Las garantias se devolveran conforme lo previsto en los articulos 77 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica y 263 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica.

Art. 29.- Multas.- En los casos de retrasos injustificados respecto del cumplimiento del objeto
contractual, la entidad contratante establecerd por cada dia de retardo en la ejecucién de las
obligaciones contractuales por parte del contratista, la aplicaciéon de una multa que en ningln caso
serd inferior al 1 x 1.000 del valor del contrato, que se calcularan sobre el porcentaje de las obligaciones
gue se encuentran pendientes de ejecutarse, incluyendo el reajuste de precios que corresponday sin
considerar los impuestos

Art. 30.- Liquidacion del contrato. - En la liquidacion econdmico contable del contrato se dejara
constancia de lo ejecutado, en la cual se determinaran los valores recibidos por el contratista, los
pendientes de pago o los que deben deducirse o deba devolver por cualquier concepto, aplicando los
reajustes correspondientes. La liquidacion final sera parte de la recepcion definitiva.

Art. 31.- Recepcidn del contrato. - Las actas de recepcidn provisional y definitivas seran suscritas por
el contratista y los integrantes de la comisién designada por el/la Gerente General o su delegado la
misma que deberd estar conformada por el administrador del contrato y un técnico que no haya
intervenido en el proceso de ejecucion de este.

Art. 32.- Contenido de las actas. - Las actas deberan contener:

e Antecedentes;

e Condiciones generales de ejecucion;

e Condiciones operativas;

e Liquidacidn econdémica;

e Liquidacion de plazos;

e Constancia de la recepcién;

e Cumplimiento de las obligaciones contractuales;

e Reajustes de precios pagados, o pendientes de pago y cualquier otra circunstancia que se estime
necesaria

TiTULO 1Nl
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS A LA DETERMINACION DEL GIRO ESPECIFICO DEL NEGOCIO

Art. 33.- Publicacién. - Se deberad publicar en el Portal Institucional del Servicio Nacional de
Contratacién Publica, todos los documentos que fueren considerados como relevantes, de acuerdo
con lo que dispone el Art. 21 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y de
conformidad a la normativa emitida por el Servicio Nacional de Contratacion Publica, para tal efecto.

Art. 34.- Otras Actividades determinadas como parte del giro del especifico del negocio. - Si de
conformidad a la normativa vigente el Servicio Nacional del Compras Publicas, considera como giro
especifico del negocio de Quito Turismo otras actividades distintas a las dispuestas en el presente
reglamento, no sera necesaria su modificacion o reforma, bastard con que se adjunte al proceso de
contratacion la autorizacion emitida por el SERCOP.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - La presente Resolucién Administrativa es de obligatorio cumplimiento y ejecucion, para
todos los servidores y funcionarios de la Empresa Publica Metropolitana de Gestidn de Destino
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Turistico, que intervengan en procesos de compra publica establecidos en la Ley Organica de Sistema
Nacional de Contratacion Publica.

SEGUNDA. - En todo lo no previsto en el presente Reglamento o discrepancia con la normativa
jerdrquicamente superior, se estara a lo previsto en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, su Reglamento General, las resoluciones emitidas por el SERCOP, y demads
normativa conexa.

TERCERA. - Seran responsables de la ejecucién del presente Reglamento, las diferentes Gerencias y
Direcciones de Quito Turismo cada una dentro del dmbito de sus competencias y atribuciones
establecidas por la ley y el presente reglamento, se dispone a la Gerencia Financiera Administrativa la
socializacién de la presente resolucién.

CUARTA.- El Gerente General o su delegado, asi como los funcionarios o servidores que hubieren
intervenido en la generacién de la necesidad , elaboracidn de estudio previos, términos de referencias
y/o especificaciones técnicas , analisis, verificacidn , revision de ofertas y calificacidon de las mismas,
informes de recomendacidn para adjudicacidn, desierto y cancelacién o cualquiera de las etapas del
procedimiento de contratacion publica de Quito Turismo seran personal y pecuniariamente
responsables por el incumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento Interno, sin perjuicio
de la responsabilidad civil o penal a que hubiere lugar.

DISPOSICION DEROGATORIA

PRIMERA. - Queda derogada expresamente la Resolucién Administrativa N° EPMGDT-GG-CC-2019-023
de 23 de septiembre del 2019, y cualquier otra Resolucion Administrativa que se oponga a la presente.

DISPOSICION FINAL. - La presente Resolucidn entrard en vigencia a partir de su suscripcion y sera
publicada en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica.

Encarguese al Comité de Transparencia de Quito Turismo la publicacidon inmediata de la presente
Resolucién Administrativa como sus anexos en la pagina web institucional de la empresa.

Dado en Quito Distrito Metropolitano, el 13 de septiembre de 2022

.'C.E Fi rmado el ectréni camente por:
5 MARI A CRI STI NA
% % Rl VADENEI RA
RERERSER RI CAURTE
o=z
Ing. Maria Cristina Rivadeneira Ricaurte
GERENTE GENERAL

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO

ACCION NOMBRE g SUMILLA

Elaborado Giselle Narvaez TS o el ectroni chmente por
- G SELLE ALEJANDRA

i NARVAEZ PACHECO

Revisadoy | Sebastidn Sevilla
Aprobado Rienzi

ni carent e por
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