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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° EPMGDT-GG -LE-2019-489

Leonidas Espinosa G.
GERENTE GENERAL, SUBROGANTE
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA
DE GESTION DE DESTINO TURISTICO -QUITO TURISMO-

Considerando:

el articulo 225 de la Constitucién de la Republica prescribe que el sector pdblico
comprende, entre otros, a las personas juridicas creadas por acto normativo de los
gobiernos auténomos descentralizados para la prestacion de servicios publicos;

el articulo 226 lbidem prescribe: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actien en virtud de
una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendrén el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos
en la Constitucion.”

el articulo 227 de la Constitucidn de la Republica prescribe: “La administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacidn, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”;

el articulo 315 ibidem sefiala que el Estado constituird empresas puablicas para la gestion
de sectores estratégicos, la prestacion de servicios publicos, el aprovechamiento
sustentable de recursos naturales o de bienes publicos y el desarrollo de otras
actividades econdomicas;

el articulo 4 inciso primero de la Ley Orgéanica de Empresas Publicas LOEP establece:
“..Las empresas publicas son entidades que pertenecen al Estado en los términos que
establece la Constitucion de la Republica, personas juridicas de derecho publico, con
patrimonio propio, dotadas de autonomia presupuestaria, financiera, economica,
administrativa y de gestion. Estardn destinadas a la gestion de sectores estratégicos, la
prestacion de servicios publicos, el aprovechamiento sustentable de recursos naturales o
de bienes publicos y en general al desarrollo de actividades econdmicas que
corresponden al Estado...”;

el articulo 10 de la Ley Organica de Empresas Publicas determina que el Gerente General
de la empresa ejercerd la representacion legal, judicial y extrajudicial de la empresa y
sera en consecuencia el responsable de la gestidn empresarial, administrativa,
econdmica, financiera, comercial, técnica y operativa;

mediante la Ordenanza Metropolitana No. ORD- MET-2019-001 que expide el Cdédigo
Municipal para el Distrito Metropolitano de Quito, de fecha 29 de marzo de 2019 en su
Libro 1.2, Titulo V de las Empresas Metropolitanas, Capitulo | del Régimen Comun de las
Empresas Publicas Metropolitanas, Seccidn Ill de la Administracion de Empresas Puablicas
Metropolitanas, sefiala en su articulo 1.2.84.- que: “(...) El (la) Gerente(a) General ejerce la
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representacion legal, judicial y extrajudicial, de su respectiva empresa y es responsable
ante el Directorio por su gestion administrativa, técnica y financiera. El (la) Gerente(a)
General estd facultado para realizar todos los actos y contratos necesarios para el
cumplimiento de los fines de la empresa a su cargo”;

el precitado Cédigo a través del Capitulo VI de la Empresa Publica Metropolitana de
Gestién de Destino Turistico articulo 1.2.131, dispone que la Empresa Pdblica
Metropolitana de Gestion de Destino Turistico, es una persona juridica de derecho
publico, sujeta a las disposiciones de la Ley Organica de Empresas Publica;

en Sesién Ordinaria de Directorio de 08 de mayo de 2019, a través de la Resolucion No.
003-05-2019, el Directorio de la Empresa Publica Metropolitana de Gestion de Destino
Turistico resuelve: “Designar por parte del Directorio, al Ingeniero Leonidas Espinosa
Gallardo, actual Gerente Administrativo Financiero, como Gerente General Subrogante, a
partir del 14 de mayo de 2019, hasta tanto el nuevo Directorio designe al nuevo Gerente
General.”;

mediante Accién de Personal No. 043-ISE-2019 de 13 de mayo de 2019, vigente a partir
del 14 de los mismos mes y afio, se designa como Gerente General de la Empresa Publica
Metropolitana de Gestion de Destino Turistico Quito — Turismo, al sefior Leonidas
Espinosa G.;

el articulo 11 numerales 8 y 15 de la Ley Organica de Empresas Publicas establecen que
la Gerente General podra aprobar y modificar los reglamentos internos que requiera la
empresa, excepto el sefialado en el numeral 8 del articulo 9 de la Ley;

el articulo 77 literal e) de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, otorga
atribuciones y obligaciones a las méaximas autoridades de las instituciones del Estado, una
de ellas la de: “....e) Dictar los correspondientes reglamentos y demds normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y econémico funcionamiento de sus instituciones...”;

es necesario establecer politicas internas que permitan establecer un proceso para
maximizar la rentabilidad de los excedentes de efectivo de la Unidad de Negocio
mediante una adecuada seleccion y registro que asegure que han sido contabilizadas
debidamente, y que los rendimientos obtenidos se recibieron y registraron de manera
oportuna;

En ejercicio de las competencias y funciones conferidas, y de conformidad con las disposiciones
Constitucionales y normativa vigente,

RESUELVE:

Art. 1.- Aprobar la “Politica Interna para administrar, controlar y reasignar las operaciones de
inversiones financieras de la EPMGDT” signadas con el numero GFA-JF-2019-001 y sus Anexos, que
forman parte integrante de la presente Resolucion.

Art.2.- Disponer al personal de la Empresa Publica Metropolitana de Gestién de Destino Turistico
- Quito Turismo, la aplicacién inmediata de la Politica y sus anexos, aprobados en el articulo
primero de esta Resolucion.

. " x mm L. TRERNE. AOETY A s mssitsnturicrma naoh ee

[ OR———



Art.3.- Encargar la aplicacion, cumplimiento y difusién de la presente Resolucion y de las
disposiciones contenidas en la “Politica Interna para administrar, controlar y reasignar las
operaciones de inversiones financieras de la EPMGDT” signada con el nimero GFA-JF-2019-001 y
sus Anexos, a la Gerencia Financiera Administrativa.

Art.4.- La presente resolucin entrard en vigencia a partir de su suscripcion, y serd publicada en la
pagina web institucional.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA.- Deréguense todas las normas de igual o menor jerarquia
emitidas en Quito Turismo, que se opongan o no guarden conformidad con las disposiciones de la
“Politica Internas para administrar, controlar y reasignar las operaciones de inversiones financieras
de la EPMGDT” signadas con el nimero GFA-JF-2019-001 y sus Anexos.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.- Quito, Distrito Metropolitano, 10 de junio de 2019

Leopidas Espinosa/G.m/
GERENTE GENERAL, SUBRO E
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA
GESTION DE DESTINO TURISTICO

-QUITO TURISMO-
Anexos:

“Politica Interna para administrar, controlar y reasignar las operaciones de inversiones financieras
de la EPMGDT” signada con el nimero GFA-JF-2019-001 y sus Anexos.

ACCION RESPONSABLE SIGLA FECHA SUMILLA
Elaborado por: A.Sierra GJ 10-06-2019 ]
Aprobado por | J.Diaz Gl 10-06-2019 | =7
Aprobado por: | A.Lozano GFA 10-06-2019 2
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Anexo No. 1

“politica Interna para administrar, controlar y reasignar las operaciones de inversiones
financieras de la EPMGDT” signada con el numero GFA-JF-2019-001 »

B e BETE B0 Aw e iz Drances- DPRY: 299 3300 www.auito-turismo.gob.ec L



7

)

Quito

ALCALDIA

JEFATURA FINANCIERA
Politica interna para administrar, controlary
registrar Las operaciones de inversiones
financieras de la EPMGDT

GERENCIA FINANCIERA ADMINISTRATIV/

[ale Y Vol of oo VU NN



TURISMO

Politica interna para administrar, controlar y
registrar Las operaciones de inversiones

CODIGO: GFA-JF-2019-
001

’,

Versién: 1.0
financieras de la EPMGDT Paginaldes
HISTORIAL DE CAMBIOS
 VERSION | DETALLE [ FECHA
1.0 | Version inicial ) | 15-05-2019
CUADRO DE FIRMAS
e
RESPONSABLES NOMBRE { CARGO FECHA ~ FIRMA
IM |
| Leonidas Espinosa G. Gerente General /7-03- qu} #gﬁ//
APROBADO POR: | =
C ]
| —
REVISADO POR: ‘ Cecibel Tualombo ‘ Jefa Financiera /_7_ 05,9,20/9(
ELABORADO POR: LJorge Molina Especialista de Coactiva | ?. 0f, Q019 %
VIGENCIA DEL DOCUMENTO
! FECHA }
VIGENCIA '



—

—
© CODIGO: GFA-JF-2019.

TU RI S M 0 Politica interna para admih‘is‘,frar, controlary

registrar Las operaciones de inversiones Version: 1.0
financieras de Ia EPMGDT Pagina 2 de 5
1. POLITICAS INTERNAS
1.1- Normas de Control| Interno. — El desarrollo de las actividades contenidas dentro de este proceso debe est:

1.2-  Inversiones Financieras, adquisicién y venta. — 3 maxima autoridad, podra disponer la inversién lucrativ.

1.3-  Aprobacién de colocacién de inversiones. - En el caso de que la maxima autoridad estimare prudente I3

de Negocio.

1.4-  Inversiones financieras, control y verificacién fisica. — Se mantendran registros adecuados que permitan
identificar cada tipo de inversién corriente y establecer los montos de los intereses, dividendos u otra clase

contabilizaron de manera oportuna.

2. LINEAMIENTOS GENERALES

2.1.- OBJETIVO. - E| objetivo de esta politica Y Proceso es maximizar la rentabilidad de los excedentes de efectivo de
la Unidad de Negocio mediante una adecuada seleccidn y registro que asegure que han sido contabilizadas
debidamente y que los rendimientos obtenidos se recibieron y registraron de manera oportuna.

2.2,- ALCANCE. - Las politicas y procedimientos contenidos en este documento abarcan las actividades relacionadas
con los subprocesos de:

* Colocacidn de inversiones

® Reinversiones

® Registro de intereses

2.2.1.- Las politicas y procedimientos contenidos en este documento son de aplicacién para toda la Empresa.
2.2.2.- Las excepciches no contempladas en este documento deben ser consultadas y aprobadas por la Gerente

General.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS
*  Codigo Orgénico De Organizacion Territorial, Autonomia Y Descentralizacion; v,
¢ (Cddigo Orgénico de Planificacidn y Finanzas Publicas.
e (Cddigo Organico Tributario
e Cddigo Orgériico Administrativo
* Ley Orgdnica de Empresas Publicas
* Normas de Control Interno para las Entidades y Organismos del Sector Publico y de las Personas Juridicas de

Derecho Privado que dispongan de Recursos Publicos.
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4.- RESPONSABLE DEL SUBPROCESO

Jefatura Financiera

5.- PARA EFECTOS DE LA PRESENTE POL DEFINICIONES

e Area Requirente. - Corresponde al Departamento o Seccién de la Unidad de N

actividad a un tercero.

e [nversién Financiera. -

financiera.

e Politica.- Criterio o directriz elegida que regula un proceso o

un proceso.

® Proceso. - Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o

elementos de entrada en resultados.
® Responsable. - Corresponde al servidor o servidora que realiza la actividad.

® Revisor. - Corresponde al servidor o servidora d

su resultado.

6.- PROCEDIMIENTO

6.1 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES — COLOCACION DE INVERSIONES

egocio que solicita el inicio de una
Cualquier operacion que genere rendimientos financieros se considerara inversién

Procedimiento Forma especificada para llevara o

#

que interactuan, las cuales transforman

iferente a aquel que realizé la actividad y estd designado a revisar

N&

Actividad -

Responsable

. Descripcién

Producto

1

Identificacion de
excedentes.

Jefa Financiera

La Jefa Finariciera, identifica y determina los
montos y plazos de los excedentes de efectivo
a través del plan de flujo de recursos
financieros que pueden ser invertidos por la

Unidad de Negocio.

Plan de flujo de
recursos
financieros

Evaluar alternativas
de inversidn.

Gerente P
Financiero
Administrativo

El Gerente Financiero Administrativo, realiza
una evaluaciéon financiera de las distintas
alternativas de inversién que existen a
disposicién de la Unidad de Negocio y elabora
una propuesta de inversion que es presentada
a Gerencia General, la cual una vez aceptada
serd remitida al comité de inversiones, para su
estudio, el cual deberd emitir un informe de
factibilidad.

Evaluacidn
Financiera

Seleccionar y‘aprobar
la alternativa de
inversion:

Comité de
inversiones

El Comité de Inversiones selecciona y aprueba
la alternativa de inversién mds conveniente
para la Unidad de Negocio. Esta seleccion de
las alternativas debe estar acorde a los
lineamientos generales mencionados en las
Normas de Control Interno para las
Organismos del Sector Pulblico que dispongan
de Recursos Publicos.

Informe de
seleccidon

Colocar el efectivo en
la alternativa de
inversion

Jefe(a)
Financiero

El/la Jefe Financiero coloca el excedente de
efectivo en la alternativa de inversién
aprobada por el Comité.

Inversion




Actividad

Recibir certificado de
depdsito y actualizar

Contador/Teso

La Tesoreria recibe e| Certificado de Depdsito

TURISMO Politica interna para administrar, controlar e
- registrar Las operaciones de inversiones Versigi 16
financieras de Ia EPMGDT Pégina 4 de 5
Responsable Descripcidn Producto

Certificado de

rera correspondiente a la inversign adquirida y toda Depésito
anexo de inversiones: la documentacign soporte que asegure su
validez y confiabilidad para su respectiva
Custodia. Adicionalmente actualiza el anexo de
inversiones y envia la documentacién soporte
al Departamento de Contabilidad para el
registro contable.

6 Realizar el registro Contador El Contador, realiza en el sistema Olympo el Registro
contable de inversién registro contable correspondiente  a la | contable
en el sistemna: inversién adquirida.

Conciliar anexo de | Contador/ Mensualmente, la Tesorera junto con el’| Conciliacién
inversiones: Tesorera Contador, conciliaran el anexg de inversiones
con los registros en las cuentas contables. Los
registros elaborados contienen los montos de
intereses, dividendos u otra clase.de renta que
se devengue de las inversiones debidamente
conciliadas con libros. .
Revisar y aprobar Jefe(a) El  Jefe(a) Financiero revisa que la | Aprobacién de
conciliacién de anexo | Financiero documentacién de la conciliacién de la cuenta | Conciliacién
de inversiones: de inversiones esté correcta y completa. En el
caso de existir errores, devolverda |a
documentacién a la Tesorera(o); y, al Contador
para que realice las respectivas correcciones y
poder realizar la aprobacién respectiva
.. 6.2 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES — REINVERSIONES
Ne Actividad Responsable Descripcién Producto
1 Identificar Jefa Financiera | La Jefa Financiera, revisa el vencimiento de las | R torno de
vencimientos de inversiones vigentes y coordina con la recursos
inversiones ) institucion  financiera la  cancelacién y
’ transferencias de los recursos a la cuenta de la
Empresa
2 Registrar el cierre de Contador/Teso | La Tesorera y el Contador, registran el asiento Re_gistro de
inversién en sistema: | rera(o) correspondiente al cierre de la inversién en el | asiento
' sistema.
3 Revisar el registro de | Jefe(a) El/la Jefe(a) Financiera revisa que el asie?to Revision
cierre de inversién en | Financiera generado por el cierre de inversién ha sido
sistema realizado correctamente.
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6.3 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES — REGISTRO DE INTERESES
Dﬂ Actividad Responsable Descripcién Producto

1 Calcular Tesorera(o) La Tesorera(o) elabora un calculo mensual de | Calculo
reconocimiento de reconocimiento de ingresos por intereses
ingreso por intereses: devengados por las inversiones financieras que

dispone la Empresa. Los registros elaborados
contienen los montos de intereses, dividendos
u otra clase de renta que se devengue de las
inversiones.

2 Revisar 'y aprobar | Jefa Financiera | Una vez que la Tesorera(o) ha realizado el Validacién
calculo de cdlculo de reconocimiento de ingresos por '
reconocimiento de intereses, el/la Jefe(a) Financiero revisa %
ingresos por intereses: aprueba que el cdlculo realizado es conforme

(, con los montos de intereses, dividendos u otra
I clase de renta que se hayan devengado de la
inversion. P
El calculo de reconocimiento de ingresos por
intereses es enviado a Contabilidad para su
respectivo registro )

3 Registrar ingresos por Contador Una vez que el Contador recibe por parte del | Registro

intereses: Tesorero(a) el célculo de ingresos por | contable
intereses, realiza el registro contable de los
ingresos en gl sistema

4 Conciliar anexo de Contador/Teso Mensualmente, la Tesorera junto con el | Conciliaciér
inversiones rero(a) Contador, conciliaran el anexo de inversiones

con los registros en las cuentas contables. Los
éﬁ ) registros elaborados contienen los montos de
o ’ intereses, dividendos u otra clase de renta que
se devengue de las inversiones debidamente
conciliadas con libros.
Revisar y aprobar Jefe(a) El  Jefe(a) Financiero revisa que la | Aprobacién de
conciliacién de anéxo | Financiero documentacién de la conciliacion de la cuenta Conciliacion
de inversiones: de inversiones esté correcta y completa. En el
5 caso de existir errores, devolverd la
documentacién a la Tesorera(o); y, al Contador
& para que realice las respectivas correcciones y
poder realizar la aprobacién respectiva

7.- ANEXOS

FLUJOGRAMA PROCEDIMIENTO DE CONFIRMACION DE SALDQOS




DESCRIPCION DE ACTIVIDADES — COLOCACION DE INVERSIONES

b GERENTE FINANCIERO
TESORERA/CON
RA/! TADOR ADMINISTRATIVO COMITE DE INVERSIONES JEFA FINANCIERA
Identificacién de Evaluar alternativas _ Seleccionar y aprobar la Colocar el efectivo en la
excedentes de Inversion alternativa de inversion alternativa de inversion

Recibir certificado de
depésito

| Realizar registro
contable

A

Revisar y aprobar la conciliacion

Conciliar anexo de
inversiones




