BICENTENARIO

Memorando Nro. EPM GDT-GFA-2021-0224
Quito, D.M., 28 de noviembre de 2021

PARA: Sra. Lcda. Ana Lucia Carrera Llore
Oficinista 2
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO -
JEFATURA DE TALENTO HUMANO

ASUNTO: Cumplimiento a disposiciones de la Contraloria General del Estado

De mi consideracion:

En atencion al informe general DNAI-AI-0739-2018 mediante el cual se realiza el "Examen Especial a los
procesos de desvinculacion, liquidacion y pago de los funcionarios, empleados y trabajadores de la Empresa
publica Metropolitana de Gestion de Destino Turistico, por el periodo comprendido entre el 2 de enero de 2015
y el 31 de marzo de 2018" mismo que en su parte pertinente dispone:

"(...) al Jefe de Talento Humano

5. Dispondra a la asistente Administrativa de Talento Humano, archive los documentos de los funcionarios en
forma individual, secuencial y cronolégica, debidamente foliados y recabe la documentacion faltante en cada
expediente, situacion que facilitara la ubicacion oportuna de los documentos para su control posterior (...)"

En virtud de lo expuesto y de conformidad a lo expuesto en la recomendacion establecida en el informe
general DNAI-AI-0739-2018, y al no contar con el cargo de "Asistente Administrativa” en la Jefatura de
Talento Humano y al poseer un cargo similar en calidad de "Oficinista 2" delego a usted lo siguiente:

- Administrar el archivo de la Jefatura de Talento Humano.

- Archivar los documentos de los funcionarios en forma individual, secuencial y cronolégica, debidamente
foliados.

- Recabar la documentacion faltante en cada expediente

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Psic.Ind. Carlos Esteban Villegas Zapater

JEFE DE TALENTO HUMANO

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO - GERENCIA
FINANCIERA ADMINISTRATIVA

Copia:
Sra. Ing. Maria Karina Gordillo Velez
Gerente Financiera Administrativa
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO - GERENCIA FINANCIERA
ADMINISTRATIVA

Sr. Julio Cesar Betancourt Ruiz

Asistente de Apoyo

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO - JEFATURA
ADMINISTRATIVA
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