
 

 

 

 

 

 

 

 

Memorando Nro. EPMGDT-GFA-2022-0249

Quito, D.M., 11 de febrero de 2022

PARA: Sra. Ing. Maria Karina Gordillo Velez
Gerente Financiera Administrativa
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE GESTIÓN DE
DESTINO TURÍSTICO - GERENCIA FINANCIERA 
ADMINISTRATIVA  

ASUNTO: SOLICITUD PAGO DECIMO TERCERA Y DECIMO CUARTA
REMUNERACION EX- SERVIDORA KATHERINE DAYANA
TANDALIA ALQUINGA POR TERMINACIÓN DE COMISION DE
SERVICIOS 

 
Por medio del presente, con la finalidad de continuar con el proceso de terminación de la
comisión de servicios de la ex servidora Katherine Dayana Tandalia Alquinga, solicito a
usted autorizar a quien corresponda proceder con el pago correspondiente a la décimo
tercera remuneración y décimo cuarta remuneración proporcional, correspondiente al
período del 8 de febrero de 2021 al 3 de noviembre de 2021, de acuerdo a la liquidación
de comisión de servicios adjunta. 
 
Para tal efecto se adjunta físicamente la documentación habilitante: 

Liquidación comisión de servicios 
Oficio terminación de comisión de servicios 
Acción de personal 
Informe de fin de gestión 
Aviso de salida IESS 
Certificado SITRA 
Acta entrega archivos físicos 
Entrega de información digital 
Acta entrega uniformes y credencial 
Acta entrega bienes tecnológicos 
Acta entrega de bienes sujetos a control 
Constancia otorgamiento declaración patrimonial jurada 
Formulario electrónico declaración patrimonial jurada 
Kardex prestamos 
kardex cuentas por cobrar 
Hoja de paz y salvo
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Quito, D.M., 11 de febrero de 2022

Solicito gentilmente se notifique a la Jefatura de Talento Humano en cuanto se ejecute el
pago correspondiente. 
 
 
 
 
 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

**FIRMA_ELECTRONICA_**  
Psic.Ind. Raquel Aracely Corrales Mosquera
JEFE DE TALENTO HUMANO
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE GESTIÓN DE DESTINO
TURÍSTICO - GERENCIA FINANCIERA ADMINISTRATIVA   

Copia: 
Sra. Ing. Silvia Alexandra Guerrero Chacha
Jefe Financiera
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE GESTIÓN DE DESTINO TURÍSTICO -
GERENCIA FINANCIERA ADMINISTRATIVA
 

Srta. Ing. Erika Susana Tacuri Angos
Asistente 1
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE GESTIÓN DE DESTINO TURÍSTICO -
JEFATURA FINANCIERA

Acción
Siglas 

Responsable
Siglas 
Unidad

Fecha Sumilla

Elaborado por: Ana Lucia Carrera Llore  alcl EPMGDT-JTH 2022-02-11  

Aprobado por: Raquel Aracely Corrales Mosquera racm EPMGDT-GFA 2022-02-11  
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