QUITO

TURIEMO
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO
TURISTICO
COMPROBANTE DE DIARIO N° 324 FECHA: 07/03/2017 ©
Asiento N° 823 Compromiso N° 7

DETALLE DEL COMPROBANTE:

BOCK IRIGOYEN NORMA  CRISTINA.- LIQUIDACION VIATICOS PARTICIPACION EN LA
CONFERENCIA ROUTES AMERICAS A DESARROLLARSE DEL 14 AL 16 DE FEBRERO DE 2017 EN
LAS VEGAS ESTADOS UNIDOS. SOLICITA NORMA BOCK

T PATRICIALL
APLICACION CONTABLE
Cédigo Descripcion Parcial Debe Haber
1.5.2.33.04.001 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL EXTERIOR 1,173.83
2.1.3.73.01.001 CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE INVERS 1,173.83
6.3.1.51.01 INVERSIONES DE DESARROLLO SOCIAL 1,173.83
1.1.2.15.01.001 ANTICIPOS DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS DE VIAJE INSTITUCIONAI 1,173.83
1.5.2.98.01.001 (-) APLICACION A GASTOS DE GESTION 1,173.83
2.1.3.73.01.001 'CUENTAS POR PAGAR BIENES Y SERVICIOS DE INVERSION 1,173.83
SUMAN o PASAN USD 3,521.49 3,521.49
APLICACION PRESUPUESTARIA
Partida Presupuestaria Compromiso Devengado Pago
01.03.02.02.730304.000.17.01.009 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL EXTERIOR 1,173.83 1,173.83
TOTAL GASTOS USD 0.00 1,173.83 1,173.83

G No M. PATRICIA LLERENA A4, RECIBI

Jefa Financiera Contadora Conforn
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QUITO

TURISMU

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO

TURISTICO

COMPROMISO No: 79

Certificacién No: 68
Transaccién No: 1780
Fecha: 03/03/2017
Proveedor: BOCK IRIGOYEN NORMA CRISTINA
Identificacién: Cédula 1707479489
Programa: 01 QUITO TURISMO
SubPrograma: 03 DESARROLLO DEL SEGMENTO DE NEGOCIOS, INCENTIVOS Y REUNIONES
Proyecto: 02 PROMOCION MICE
Actividad: 02 PROMOCION INTERNACIONAL
DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Documento No Fecha Valor Detalle
MEMORANDO QT-MICE-2017-032 08/02/2017 1,173.83 SOLICITUD DE DISPONT
MEMORANDO QT-MICE-2017-055 02/03/2017 1,173.83 INFORME DE CUMPLIMIE
DETALLE :

BOCK IRIGOYEN
AMERICAS A DESARROLLARSE DEL 14
UNIDOS. SOLICITA NORMA BOCK

AL 16 DE

NORMA CRISTINA. - VIATICOS PARTICIPACION EN LA CONFERENCIA ROUTES

FEBRERO DE 2017 EN LAS VEGAS ESTADOS

GLOPEZ ®
Partida Presupuestaria Valor Disponibilidad Previa
01.03.02.02.730304.000.17.01.009 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL EXTERIOR 117383 850410
Total => 1,173.83 8,504.10
CONTABILIDAD
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07/03/2017 LIQUIDACION VIATICOS Y SUBSISTENCIAS DEL 13 AL 17 DE FEBRERO 2017 A EEUU (COEF.1.41)

BOCK NORMA
DIAS MES

13 FEBRERO
14 FEBRERO
15 FEBRERO
16 FEBRERO
17 FEBRERO

Viatico: es cuando una persona tiene que
ubsistencia: cuando se desplazan fuera

130,425

0,00 COEFICIENT ~ VR.D.VIATICO VR.D.SUB
185,00 1,41 260,85
VALOR

VIATICO 260,85
VIATICO 260,85
VIATICO 260,85
VIATICO 260,85
SUBSISTENCIA 130,43
TOTAL VIATICOS 1.043,40

TOTAL SUBSISTENCIA 220 130,43 1.173,83
TOTAL 1.173,83

pernoctar fuera de su domicilio
de su domicilio y lugar de trabajo por jornadas de 6 a 8 horas y regresan a su domicilio.
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A el QUITO

TURISMD
MEMORANDO No. QT-MICE-2017-055
Quito DM, 02 marzo de 2017
PARA: Leonidas Espinosa
GERENTE FINANCIERO ADMINISTRATIVO
DE: Norma Bock
DIRECTORA MICE
ASUNTO: Informe de cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales
Por medio de la presente, realizo Ia entrega formal de Informe de cumplimiento de tareas
oficiales o servicios institucionales correspondiente al funcionario Norma Cristina Bock , Directora
MICE , quien asisti6 a la feria de conectividad aérea Routes Americas 2017 realizado en Las Vegas,
Nevada, EEUU.
Para respaldo adjunto los documentos que se detallan a continuacién:
® Boarding pases originales
® Factura del hotel originales
® Informe de cumplimiento de tareas oficiales
Particular que pongo en consideracién para los fines pertinentes.
Atentamente,
L/%D/ WM /
orma Bock
Directora MICE
ACCION RESPONSABLE | SIGLA FECHA SUMILLA
Elaborado por: Norma Bock NB 02-03-2017 V4
Revisién y aprobacién: | Norma Bock NB 02-03-2017 /G
ERA
GERENCIA FlNA?%l‘(;aI\A
m ADMINISTRA
02 MAR. 2017
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QUITO

TURISMO

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 4
I PEINFORME FECHA DE INFORME : 22 de febrero 2017

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR : |PuesTO:
BOCK IRIGOYEN NORMA CRISTINA
Direccién MICE

Sk’ e NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR :

QUITO - ECUADOR Direcciéon MICE

SERVIDORAS / ES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES :
Alvaro Maldonado, Verénica Sevilla, Soledad Cevallos, Alexandra Mufioz y Norma Bock

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Alvaro Maldonado: Presentacién y recibimiento de la sede Routes Americas en Quito para el afio 2018, manejo de reuniones de conectividad y temas ciudad.
Veroénica Sevilla: Contacto con aerolineas, reuniéon con medios y conferencias.

Norma Cristina Bock: Reuniones con Routes Americas para la organizacién del evento 2018 y atencion en el stand

Soledad Cevallos: Cobertura en medios de comunicacion y verificacién del disefio e imagen del stand

Alexandra Mufioz: Atencion en el stand, coordinacién logistica y operativa de la feria, seguimiento y control del contrato con el organizador del evento.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA dd-mm-aaa 13/02/2017 17/02/2017 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
HORA hi cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales desde la
I Ll 17H2] salida hasta la llegada al lugar de residencia o trabajo habitual o de
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 8h30 (20/02/2017) cumplimiento de las mismas segun sea el caso .
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL AUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros ) TRANSPORTE dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO COPA AIRLINES S P\’;\géxﬂsp‘ ~LAS 13/02/2017 15H05 13/02/2017 22H20
AEREO COPA AIRLINES | AS VEGA& C')PANAMA i 17/02/2017 05HO1 17/02/2017 17H21

NOTA : En caso de haber utilizado: 1) transporte publico aéreo, fluvial o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o pasajes y 2)
vehiculos institucionales, se adjuntara la hoja de ruta con tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres apellidos del conductor

OBSERVACIONES

|FIRMA SERVIDOR / A

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término méaximo de 4 dias de
cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales, caso contrario la
lliquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que resistir los
valores pagados. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sea
/ superior al nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegada/o.

D

FIRMAS DE APROBACION
JEFA/E DE LA UNIDAD MAXIMA AUTORI SU DELEGA AO/ ]
v O Co /}
NOMBRE NOMBRE S
PATRICIO GAYBOR VERONICA SEVILLA




Y

Room No. 21204
Mr. Norma Bock ConfNo. 767096169
Quiteno Libre E 13 84 Y Ayarza Arrival 02/1317
Quito 170511 Departure  02/17/17
Ecuador
DATE DESCRIPTION CHARGES CREDITS
02/13/17 Room Rate 91.60
02/13/17 ARIA Room Tax 11.45
02/13/17 ARIA Resort Fee 17.50
02/13/17 ARIA Resort Fee Tax 2.19
02/14/17 Room Rate 83.60
02/14/17 ARIA Room Tax 10.45
02/14/17 ARIA Resort Fee 17.50
02/14/17 ARIA Resort Fee Tax 2.19
02/15/17 Room Rate 83.60
02/15/17 ARIA Room Tax 10.45
02/15/17 ARIA Resort Fee 17.50
02/15/17 ARIA Resort Fee Tax 2.19
02/16/17 Room Rate 71.60
02/16/17 ARIA Room Tax 8.95
02/16/17 ARIA Resort Fee 17.50
02/16/17 ARIA Resort Fee Tax 2.19
02/16/17 Diners Club 450.46
XXXXXXXXXX5532 XXIXX
DINERSCLUB XXXXXXXXXXXX5
TOTAL USD 450.46
AID:A0000001523010
TVR:4200008000 TSI:E800
|IAD:0106600003000000 ARC:
ENTRY CODE: ICC 1E0300
Total 450.46 450.46
Balance 0.00

3730 Las Vegas Blvd. South

Aria.com

Las Vegas, NV 89158

An MGM Resorts International” Destination
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QUITO

TURISMO
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO
TURISTICO
COMPROBANTE DE PAGO N° 102 FECHA: 13/02/2017 ©
Asiento N° 425
e e e v e pzE Nots Débite 'O

a 1a oxoeN pE: BOCK IRIGOYEN NORMA CRISTINA UsD 1,173.83
za sova DE: |JN MIL CIENTO SETENTA Y TRES Dolares  83/100 Ctvs

QUITO, 13 de Febrero del 2017

DETALLE DEL COMPROBANTE:
BOCK IRIGOYEN NORMA CRISTINA.- ANTICIPO VIATICOS Y SUBSISTENCIA FERIA ROUTER
S.A. EEUU CIUDAD VEGAS DEL 14 AL 16 DE FEBRERO DE 2017RESOLUCION ADMINISTRATIVA
No. EPMGDT-GG-VS-2017-001

VERONICA

DOCUMENTOS BANCARIOS
No Beneficiario Valor Firma Ruc/Cl
CTA 12005441353 BOCK IRIGOYEN NORMA CRISTINA 1,173.83

TOTAL DOCUMENTOS BANCARIOS USD 1,173.83

APLICACION CONTABLE
Cadigo Descripcion Parcial Debe Haber
1.1.2.15.01.001 ANTICIPOS DE VIATICOS, PASAJES Y OTROS DE VIAJE | 1,173.83
1.1.1.03.01.001 BANCO CENTRAL DEL ECUADOR CTA CTE 01220299 1,173.83

SUMAN o PASAN USD 1,173.83 1,173.83

\\/’_”\‘\ 9 i =
"\ Vet ~To | //O/LMW
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QU“B

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO

TURISTICO
ANTICIPO DE FONDOS
Fecha: 13/02/2017

Transaccion # 6953
BOCK IRIGOYEN NORMA CRISTINA

Proveedor:
Detalle:
ANT.VIAT.Y SUB.FERIA ROUTERSA.EEUU VEGAS
Tipo . Fecha Numero - Vvalor Cuenta
ANTIC 10/02/2017 TUU60-2017  1.173.83 1.1.2.15.01.001 ANTICIPOS DE V

Total=> 1,173.83

~

2 Gl §

ING-GLADYS CEDENO M. ( €) LIC.PATRTICTA LLERENA M.
Elaborado Por:

Aprobado Por:
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QUITO

TURISMO

MEMORANDO EPMGDT-JTH-060-2017

Quito DM, 10 de febrero del 2017

PARA: Gladys Cedefo
GERENTE FINANCIERA ADMINISTRATIVA ENCARGADA

DE: Sonia Asanza
JEFE DEPARTAMENTAL 2

ASUNTO: Anticipo de Viaticos y Subsistencia

Una vez que se cuenta con la resolucién administrativa No. EPMGDT-GG-VS-2017-001 en la cual se
autoriza el viaje y se declara en Comision de Servicios a la sefiora Norma Bock, Directora MICE; solicito
a usted proceder con el anticipo por el concepto de viaticos y subsistencia a la funcionaria antes
mencionada, para que asista del 14 al 16 de febrero de 2017, a la Feria Routes Americas en

representacion de Quito Turismo en la ciudad de Las Vegas- Estados Unidos.

El valor total a pagar por el concepto antes descrito es de un mil ciento setenta y tres con 83/100 dolares
de los Estados Unidos de Norteamérica (US$ 1173,83).

Atentamente,

! 11 FEB 1011
Sorfa Asanza

JEFE DEPARTAMENTAL 2

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA QUITO TURISMO

ACCION RESPONSABLE SIGLA FECHA SUMILLA
Elaborado por Isabel Cruz JTH 10/02/2017 7/’

Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa (C 4o Eventos Bicertenario) = PBX: (+593 2} 299 3300 al 30
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Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa iCentro de Eventos Bicentenaric) PBX (4503 2y 289 3300 al 30 www. aquito-turismo.gob .ec

TURISMO

RESOLUCION ADMINISTRATIVA No. EPMGDT-GG-VS-2017-001

LA GERENCIA GENERAL DE LA
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO TURISTICO

CONSIDERANDO:

el articulo 315 de la Constitucion de la Republica faculta al Estado la constitucion de empresas
publicas para la gestion de sectores estratégicos, la presentacion de servicios publicos, el
aprovechamiento sustentable de recursos naturales o de bienes publicos y el desarrollo de otras
actividades economicas.

el citado articulo determina que, las empresas publicas funcionaran como sociedades de derecho
publico, con personeria juridica, autonoma financiera, econdmica, administrativa y de gestion,
con los altos parametros de calidad y criterios empresariales, econémicos, sociales y ambientales;

el articulo 5 de la Ley Organica de Empresas Publicas faculta a los gobiernos auténomos la creacion
de empresas publicas por acto normativo legalmente expedido;

sobre la base de lo dispuesto en los articulos 225 numeral 4, 314, 315, y 425 de la Constitucion de
la Republica, el concejo Metropolitano de Quito expide la Ordenanza Metropolitana de Creacion
de Empresas Publicas (0.M. No. 0309 de 16 de abril de 2010), publicada en el Registro Oficial No.
186 del 5 de mayo del 2010, que en su Seccion Sexta crea la Empresa Publica Metropolitana de
Gestién de Destino Turistico, la misma que sucede juridicamente a la Empresa Metropolitana
Quito-Turismo, asumiendo los derechos y obligaciones, asi como los derechos litigiosos,
obligaciones y acciones; y, en general, los derivados de todos y cada uno de los actos y contratos
celebrados por aquella, de conformidad con la Ley Organica de Empresas Publicas;;

el articulo 16 de la Ley Organica de Empresas Publicas determina que la Administracion del
Talento Humano de las empresas publicas corresponde al Gerente General 0 a quien éste delegue
expresamente;

el articulo 108 del Reglamento Interno de Administracion del Talento Humano de Quito Turismo,
determina el procedimiento para la declaracion de Comision de Servicios en el exterior de los
funcionarios de la Empresa;

mediante Memorando No. QT-MICE-030-2017 de 07 de febrero de 2017, la Directora MICE solicita
se autorice la comisidn de servicios para la sefiora Norma Cristina Bock para asistir en calidad de
representante de Quito Turismo, a la Feria Routes Americas, del 14 al 16 de febrero del presente
afio en Las Vegas — Estados Unidos.

existen los recursos suficientes para atender la presente comision de servicios en el exterior,
conforme la certificacion de disponibilidad de fondos emitida por la Gerencia Financiera
Administrativa de Quito Turismo;

W
SRV R A

$1.4




QUITO

TURISMO

En uso de sus facultades legales,

RESUELVE:

Art. 1.- Autorizar el viaje y declarar en comisién de servicios a la sefiora Norma Cristina Bock para que
asista en calidad de representante de Quito Turismo, a la Feria Routes Americas, incluido los dias
de traslado del 13 al 17 de febrero del presente afio en Las Vegas — Estados Unidos.

Art. 2.- Los gastos relacionados con esta participacion se cubriran con cargo a las partidas, que para el
efecto constan en el presupuesto de la Empresa Publica Metropolitana de Gestidon de Destino

Turistico.

La presente resolucién entrard en vigencia a partir de su expedicion; y de su aplicacion encérguese a la
Gerencia Financiera Administrativa de la Empresa

Quito DM, 09 de febrero de 2017.

\Uf = IS
GERENTE GENERAL

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA
DE GESTION DE DESTINO TURISTICO X

Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa {Centro de Eventos Bicentenario) PBX: (+503 24 289 3300 al 30 wWwWw.gQuito-turismo.gob.ec



QUITO

TURISMO
MEMORANDO No. QT-MICE-2017-039
Quito DM, 10 de febrero de 2017
PARA: Sonia Asanza
JEFE DE TALENTO HUMANO
DE: Norma Bock
DIRECTORA MICE
ASUNTO: Se remite informacion para continuar con el proceso de Viaticos Routes Americas
2017
De acuerdo a sumilla de Gerencia General inserta en el memorando N° QT-MICE-030-2017 de
fecha 7 de febrero de 2017 en el que autoriza mi participacién en la Feria Routes Américas 2017 a
realizarse en Las Vegas, Nevada -EEUU, remito la documentacién con el fin de continuar con el
proceso administrativo correspondiente y viaticos a mi nombre.
Adjunto:
® Memorando N° QT-MICE-030-2017(copia)
® Corréo electrénico con la reserva de los tickets aéreos
® Calculo de viaticos
® Formulario de Solicitud de viaticos
® Memorando N° QT-MICE-2017-032 (original)
® Certificacion presupuestaria N° 68 (original)
Atentamente,
Norma Boc
Directora MICE
ACCION RESPONSABLE SIGLA FECHA SUMILLA
UNIDAD
Elaborado por: M.Vargas GT 10-02-2017 /B
Revisién A.Mufioz MICE 10-02-2017 e
Aprobacién: N. Bock MICE 10-02-2017 U’y .
Quito
TALENTO HUMANO
10 FEB 2007
Recibido por:
. Tedeel Gun.
»//:L‘f
Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa (Centro de Eventos Bicentenario) PBX: (+5983 2) 299 3300 al 30 | www.quito-turismo.gob.&c




QUITO

TURISMO
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE GESTION DE DESTINO
TURISTICO
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA No: 68

Transaccidén No: 77
Fecha: 09/02/2017
Responsable: BOCK IRIGOYEN NORMA CRISTINA
Identificacidén: Cédula 1707479489
Programa: 01 QUITO TURISMO
SubPrograma: 03 DESARROLLO DEL SEGMENTO DE NEGOCIOS, INCENTIVOS Y REUNIONES
Proyecto: 02 PROMOCION MICE
Actividad: 02 PROMOCION INTERNACIONAL
DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documento No Fecha Valor Detalle

MEMORANDO QT-MICE-2017-032 08/02/2017 1,173.83 SOLICITUD DE DISPONI
DETALLE:

DISPONIBILIDAD.- Que permita financiar los viaticos internacionales para la

participacién en la Feria Internacional Ruters Americas en las Vegas del 14 al
16 de febrero de 2017. Memorando N° QT-MICE-2017-032 solicita Norma Bock. VENCE
11/03/2017

GLADYS
Partida Presupuestaria Valor
01.03.02.02.730304.000.17.01.009 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS EN EL EXTERIOR 1173583
Total => 1,173.83

A

-
Ge inanciero Adm.

10/02/2017 8:46 Pagina 1/1
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QUITO

TURISMO
MEMORANDO No. QT-MICE-2017-032
Quito DM, 08 de febrero de 2017
Lo
PARA: Gladys Cedefio C\‘Z‘ NUS By
GERENTE FINACIERO ADMINISTRATIVO (E) Yo \3\ \ o
H ¥ \\J O \‘\ 7
O ik
DE: Norma Bock ,;d‘k) L
DIRECTORA MICE P AN
\‘\\' \
A 75‘} y
ASUNTO: Solicitud de partida presupuestaria c

Con la finalidad de cumplir con las actividades contempladas en el POA/PAC 2017 y a su vez iniciar
con el tramite para el proceso de pago de vidticos para Norma Bock, quien asistira a la Feria
Internacional de Conectividad Routes Americas 2017 en Las Vegas Nevada del 14 — 16 de febrero
del presente afno.

Como respaldo se adjunta el célculo de viaticos pertinente.

Programa PROMOCION Y GESTION TURISTICA
MICE - Gestion del segmento de negocios,
Subprograma . :
Incentivos y Reuniones.
Proyecto PROMOCION MICE
Actividades Promocién a nivel internacional la Industria de

Reuniones
N° Partida Presupuestaria 730304

Detalle Especifico Viaticos internacionales
Valor Total 1.173,83 USD (no aplica impuestos)
Atentamente,
|
Norma Bock
Directora MICE
ACCION RESPONSABLE SIGLA FECHA SUMILLA
Elaborado por: Alexandra Mufioz | AM 08-02-2017 g -
Revisién y aprobacién: | Norma Bock NB 08-02-2017 % /

Av. Amazonas N79-38 y Av. de la Prensa (Ceniro de Eventos Bicentenario) = FBX: {(+503 23 299 3300 al 30 ° www.quito-turismo.gob.ec




= TuRisMO
SOLICITUD DE VIATICOS,MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO
DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD : FECHA DE LA SOLICITUD(dd-mmm-aaaa)
08/02/2017
SUBSISTENCIAS D VIATICOS X
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR : PUESTO :
[Bock Norma Cristina DRirectora MICE
NOMBRE DE LA UNIDAD DE LA O EL SERVIDOR :
CIUDAD - PAIS :
E " Direccién MICE: Quito Turismo
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAIO) HORA LLEGADA (hh-mm)
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) (LUGAR HABITUAL DE TRABAIO)
13/02/2017 10:30 20/02/2017 08::30
SERVIDORAS/ ES QUE INTEGRAN LA COMISION
Alvaro Maldonado, Verénica Sevilla, Norma Bock, Soledad Cevallos, Alexandra Mufioz
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CUMPLIRSE : Promocionar al destino Quito, y particpacion en la feria Routes Américas 2017 a realizarse en las
Vegas.Recibimiento Oficial de la Sede Routes Americas Quito 2018.
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DEL ITINERARIO O FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, otros) TRANSPORTE RUTA dd-mmm-aaaa hh.mm | dd-mmm-aaaa hh.mm
uito -
Aéreo COPA @ , 13/02/2017 15:05 13/02/2017 16:56
Panama
5 Panama-Las
Aéreo COPA 13/02/2017 18:20 13/02/2017 22:20
Vegas
Las Vegas-
Aéreo COPA & , 17/02/2017 05:01 17/02/2017 14:27
Panama
Aéreo COPA Panamé-Quito 17/02/2017 15:25 17/02/2017 17:21
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: AHORROS NO. DE CUENTA 12005441353 NOMBRE DE LA ENTIDAD FINANCIERA: PRODUBANCO
FIRM IEI)E LAOEL SE%I?Z SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
MRE: Norma Bock NOMBRE
JEFA / E INMEDIAT LAOEL
RESPONSABLE NIDAD MAXIMA AUTO
FIRMA REVISADO FIRMA AUTORIZADA
NOMBRE Patricio Gaybor / NOMBRE: Verénica Sevilla
NOTA:

. De no existir disponibljilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes
informe de cumplimiento de servicios institucionales deberg presentarse de el térmi axi e 4 di
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Zimbra: ] amunoz@quito-turismo.gob.ec

Re: Calculo de viaticos

De : Maria Fernanda Vargas <mvargas@quito-turismo.gob.ec> mié, 08 de feb de 2017 12:00
Asunto : Re: Calculo de viaticos 21 ficheros adjuntos

Para : Patricia Llerena <pllerena@quito-turismo.gob.ec>, Elizabeth Rosero
<erosero@quito-turismo.gob.ec>, mcevallos <mcevallos@quito-turismo.gob.ec>

CC : Gladys Cedefio <gcedeno@quito-turismo.gob.ec>, Alexandra Mufioz
<amunoz@quito-turismo.gob.ec>, Norma Bock <nbock@quito-turismo.gob.ec>

Gracias Paty!

Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa
(Centro de Eventos Bicentenario)

(+593 2) 299 3300 al 30 ext. 1019

Ma. Fernanda Val’gaS mvargas @quito-turismo.gob.ec ”ﬂ QU'm
Asistente de Gerencia Técnica Quito' —————————c—

www.quito-turismo.gob.ec TURISMO

www.quito.com.ec

De: "Patricia Llerena" <pllerena@quito-turismo.gob.ec>

Para: "Maria Fernanda Vargas" <mvargas@quito-turismo.gob.ec>

CC: "Gladys Cedefio" <gcedeno@quito-turismo.gob.ec>, "Alexandra Mufioz" <amunoz@quito-turismo.gob.ec>,
"Norma Bock" <nbock@quito-turismo.gob.ec>

Enviados: Miércoles, 8 de Febrero 2017 11:58:46

Asunto: Re: Calculo de viaticos

Buenos dias Ma.Fer.
Adjunto lo solicitado.

Saludos cordiales

CALCULO VIATICOS Y SUBSISTENCIAS DEL 13 AL 17 DE FEBRERO 2017 A EEUU
08/02/2017
(COEF.1.41)
i i COEFICIENT [VR.D.VIATICO |VR.D.SUB
DIAS MES 220,0011,41 310,2 155,1
VALOR
13 FEBRERO [VIATICO 310,20
14 FEBRERO VIATICO 310,20
15 FEBRERO [VIATICO 310,20
16 FEBRERO |VIATICO 310,20
17 FEBRERO |SUBSISTENCIA 155,10
TOTAL VIATICOS 1.240,80
TOTAL
SUBSISTENCIA 220 (155,10 1.395,90
TOTAL 1.395,90
Viatico: es cuando una persona tiene que pernoctar fuera de
su domicilio
Subsistencia: cuando se desplazan fuera de su domicilio y lugar de trabajo por jornadas de 6 a 8 horas y
regresan a su domicilio.

1de? 09/02/2017 16:4:
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CALCULO VIATICOS Y SUBSISTENCIAS DEL 13 AL 17 DE FEBRERO 2017 A EEUU

Go/0R/207 (COEF.1.41)
SEVILLA VERONICA COEFICIENT |VR.D.VIATICO |VR.D.SUB
DIAS MES 220,00{1,41 310,2 155,1
VALOR
13 FEBRERO |VIATICO 310,20
14 FEBRERO |VIATICO 310,20
15 FEBRERO |VIATICO 310,20
16 FEBRERO VIATICO 310,20
17 FEBRERO |SUBSISTENCIA 155,10
TOTAL VIATICOS 1.240,80
TOTAL
SUBSISTENCIA 220 155,10 1.395,90
TOTAL 1.395,90
Viatico: es cuando una persona tiene que pernoctar fuera de
su domicilio
Subsistencia: cuando se desplazan fuera de su domicilio y lugar de trabajo por jornadas de 6 a 8 horas y
regresan a su domicilio.

08/02/2017

CALCULO VIATICOS Y SUBSISTENCIAS DEL 13 AL

17 DE FEBRERO 2017 A EEUU

(COEF.1.41)
BOCK NORMA 0,00 |COEFICIENT [VR.D.VIATICO |VR.D.SUB
DIAS MES 185,00/1,41 260,85 130,425
VALOR
13 FEBRERO |VIATICO 260,85
14 FEBRERO |VIATICO 260,85
15 FEBRERO |VIATICO 260,85
16 FEBRERO |VIATICO 260,85
17 FEBRERO |SUBSISTENCIA 130,43
TOTAL VIATICOS 1.043,40
TOTAL
spstetenen,. 1220 180,48 1.173,83
TOTAL 1.173,83

Viatico: es cuando una persona tiene que pernoctar fuera de

su domicilio

Subsistencia: cuando se desplazan fuera de su domicilio y luga

regresan a su domicilio.

r de trabajo por jorn

adas de 6 a 8 horas y

08/02/2017,

CALCULO VIATICOS Y SUBSISTENCIAS DEL 13 AL

17 DE FEBRERO 2017 A EEUU

(COEF.1.41)
MUNOZ ALEXANDRA 0,00 |COEFICIENT |VR.D.VIATICO |VR.D.SUB
DIAS MES 170,00,1,41 239,7 119,85
VALOR
13 FEBRERO |VIATICO 239,70
14 FEBRERO _|VIATICO 239,70
15 FEBRERO |VIATICO 239,70
16 FEBRERO |VIATICO 239,70
17 FEBRERO |SUBSISTENCIA 119,85
TOTAL VIATICOS 958,80

09/02/2017 16:4¢
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TOTAL
SUBSISTENCIA 220 |119.85 1.078,65
TOTAL 1.078,65

su domicilio

Viatico: es cuando una persona tiene que pernoctar fuera de

Subsistencia: cuando se desplazan fuera de su domicilio y luga
regresan a su domicilio.

r de trabajo por jornadas de 6 a 8 horas y

08/02/2017/CALCULO VIATICOS Y SUBSISTENCIAS DEL 13 AL 17 DE FEBRERO 2017 A EEUU
(COEF.1.41)
CEVALLOS CANAS MARIA
& EDAD 0,00 |COEFICIENT [VR.D.VIATICO |VR.D.SUB
DIAS MES 185,00/1,41 260,85 130,425
VALOR
13 FEBRERO _|VIATICO 260,85
14 FEBRERO |VIATICO 260,85
15 FEBRERO |VIATICO 260,85
16 FEBRERO _|VIATICO 260,85
17 FEBRERO _|SUBSISTENCIA 130,43
TOTAL VIATICOS 1.043,40
TOTAL
CUpSETENCI: 220 13043 1.173,83
TOTAL 1.173,83

su domicilio

Viatico: es cuando una persona tiene que pernoctar fuera de

Subsistencia: cuando se desplazan fuera de su domicilio y lugar de trabajo por jornadas de 6 a 8 horas y
regresan a su domicilio.

l
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De: "Maria Fernanda Vargas" <mvargas@quito-turismo.gob.ec>
Para: "Patricia Llerena" <pllerena@quito-turismo.gob.ec>

CC: "Gladys Cede" <gcedeno@quito-turismo.gob.ec>, "Alexandra Munoz" <amunoz@quito-turismo.gob.ec>, "Norma

Bock Irigoyen" <nbock@quito-turismo.gob.ec>
Enviados: Miércoles, 8 de Febrero 2017 11:45:52
Asunto: Re: Calculo de viaticos

Paty

remito el autorizado de los participantes de Routes

Gracias!

Ma. Fernanda Vargas
Asistente de Gerencia Técnica

Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa
(Centro de Eventos Bicentenario)

(+593 2) 299 3300 al 30 ext. 1019

mvargas @quito-turismo.gob.ec

www.quito-turismo.gob.ec

WWWw.quito.com.ec

N3
Quito

QUITO

TURISMO

De: "Maria Fernanda Vargas" <mvargas@quito-turismo.gob.ec>
Para: "Patricia Llerena" <pllerena@quito-turismo.gob.ec>
CC: "Gladys Cedefio" <gcedeno@quito-turismo.gob.ec>, "Alexandra Mufioz" <amunoz@quito-turismo.gob.ec>,

09/02/2017 16:45
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"Norma Bock" <nbock@quito-turismo.gob.ec>
Enviados: Miércoles, 8 de Febrero 2017 11:20:45
Asunto: Re: Calculo de viaticos

Gracias Paty

otro favor ayudeme con el mismo calculo de viaticos para: Alvaro Maldonado, Veronica Sevilla y Soledad Cevallos

Mil gracias!

Ma. Fernanda Vargas
Asistente de Gerencia Técnica

Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa
(Centro de Eventos Bicentenario)

(+593 2) 299 3300 al 30 ext. 1019

mvargas @quito-turismo.gob.ec

www.quito-turismo.gob.ec

www.quito.com.ec

g% QU

ITO

TURISMO

De: "Patricia Llerena" <pllerena@quito-turismo.gob.ec>
Para: "Maria Fernanda Vargas" <mvargas@quito-turismo.gob.ec>

CC: "Gladys Cedefio" <gcedeno@quito-turismo.gob.ec>, "Alexandra Mufioz" <amunoz@quito-turismo.gob.ec>,

"Norma Bock" <nbock@quito-turismo.gob.ec>
Enviados: Miércoles, 8 de Febrero 2017 10:50:51
Asunto: Re: Célculo de viaticos

Buenos dias Ma. Fer

Adjunto envio el calculo solicitado.

Saludos cordiales

08/02/2017

CALCULO VIATICOS Y SUBSISTENCIAS DEL 13 AL 17 DE FEBRERO 2017 A EEUU

(COEF.1.41)
BOCK NORMA 0,00 |COEFICIENT |VR.D.VIATICO \VR.D.SUB
DIAS MES 185,00/1,41 260,85 130,425
VALOR
13 FEBRERO |VIATICO 260,85
14 FEBRERO |VIATICO 260,85
15 FEBRERO |VIATICO 260,85
16 FEBRERO |VIATICO 260,85
17 FEBRERO |SUBSISTENCIA 130,43
TOTAL VIATICOS 1.043,40
TOTAL
ST BTN 220 |130,43 1.173,83
TOTAL 1.173,83

su domicilio

Viatico: es cuando una persona tiene que pernoctar fuera de

Subsistencia: cuando se desplazan fuera de su domicilio y lugar de trabajo por jornadas de 6 a 8 horas y
regresan a su domicilio.

08/02/2017/ CALCULO VIATICOS Y SUBSISTENCIAS DEL 13 AL 17 DE FEBRERO 2017 A EEUU
(COEF.1.41)
MUNOZ ALEXANDRA 0,00 |COEFICIENT |VR.D.VIATICO |VR.D.SUB
DIAS MES 170,00/1,41 239,7 119,85
VALOR
13 FEBRERO |VIATICO 239,70

09/02/2017 16:4:.
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114 FEBRERO |VIATICO 239,70
15 FEBRERO |VIATICO 239,70
16 FEBRERO |VIATICO 239,70
17 FEBRERO |SUBSISTENCIA 119,85
TOTAL VIATICOS 958,80
TOTAL
SUBSISTENCIA 220 119,85 1.078,65
TOTAL 1.078,65
Viatico: es cuando una persona tiene que pernoctar fuera de
su domicilio
Subsistencia: cuando se desplazan fuera de su domicilio y lugar de trabajo por jornadas de 6 a 8 horas y
regresan a su domicilio.

De: "Maria Fernanda Vargas" <mvargas@quito-turismo.gob.ec>

Para: "Patricia Llerena" <pllerena@quito-turismo.gob.ec>, "Gladys Cede" <gcedeno@quito-turismo.gob.ec>

CC: "Alexandra Munoz" <amunoz@quito-turismo.gob.ec>, "Norma Bock Irigoyen" <nbock@quito-turismo.gob.ec>
Enviados: Miércoles, 8 de Febrero 2017 10:06:22

Asunto: Calculo de viaticos

Estimada Paty

Por medio del presente solicito su ayuda con el calculo de viaticos para Norma Bock y Alexandra Mufioz quienes
viajaran a EEUU a la feria Routes Americas.

Saliida: 13 de febrero 15:05
Regreso: 17 de febrero 17:21

Mil gracias

Saludos Cordiales

Av. Amazonas N79-39 y Av. de la Prensa
(Centro de Eventos Bicentenario)

(+593 2) 299 3300 al 30 ext. 1019 =
Ma- Fernanda Val’gaS mvargas @quito-turismo.gob.ec ”ﬁ QU'm

Asistente de Gerencia Técnica

www.quito-turismo.gob.ec TURISMO

www.quito.com.ec
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3. IMALDONADO/ALVAROMR 4. 1IMUNOZ/ALEXANDRAMRS

5. 1SEVILLA/VERONICAMRS

1 CM 828E 13FEB MO UIOPTY*HK5 305P 456P

2 CM 456E 13FEB MO PTYLAS*HK5 628P 1020P

3 CM 253E 17FEB FR LASPTY*HK5 501A 227P

4 CM 159E 17FEB FR PTYUIO*HKS 325P 521P

FONE-

1.U102993300/B

FARE QUOTE-AUTO PRICED - $-$-.UIO/UIO)PADT/ADT/ADT/ADT/ADT)N1.
1/2.1/3.1/4.1/5.1

1- PSGR 1-5 ADT

USD439.00 EC61.46 ED50.00 XT126.88 TTL677.34 +28.50

TOTAL FARE - USD3386.70

TKT-T/07FEB ANTES DE LAS 12:00PM

Slds,
Ibeth N(fiez M.
Lead Agent| Comercial| Copa Airlines

Quito] ( (593) 2273857 /( (593) 2273686 | copa.com |

I £% posibiE

CopaAirlines %

e ——————

DISCLAIMER:

All information in this message and attachments is confidential and may be legally privileged. Only intended recipients are authorized to use
it. E-mail transmissions are not guaranteed to be secure or error free and sender does not accept liability for such errors or omissions. The
company will not accept any liability in respect of such communication that violates our e-mail policy.

Toda la informacién y los adjuntos en este mensaje es confidencial y privilegiada. Solamente los destinatarios estan autorizados para usar
esta informacion. Las transmisiones de correo electronicos no estan garantizadas y no son seguras o libres de errores y la empresa no acepta
responsabilidad por error u omisiones. La empresa no acepta ninguna responsabilidad con respecto a cualquier comunicacién que haya sido
emitida incumpliendo nuestra politica de correo electrdnico.

Toda informag&o, assim como 0s anexos a esta mensagem é confidencial e privilegiada. Somente os destinatarios estdo autorizados para
utilizarem esta informac@o. As transmissdes de correio eletronico ndo estdo garantidas e ndo sdo seguras ou livres de erros e a empresa ndo
assume responsabilidade por erro ou omissdes. A empresa ndo assume nenhuma responsabilidade com respeito a qualquer comunicagao que
tenha sido emitida sem observar nossa politica de correio eletronico.

DISCLAIMER:

All information in this message and attachments is confidential and may be legally privileged. Only intended recipients
are authorized to use it. E-mail transmissions are not guaranteed to be secure or error free and sender does not
accept liability for such errors or omissions. The company will not accept any liability in respect of such communication
that violates our e-mail policy.

6de 7 09/02/2017 16:4:
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‘Toda la informacion y los adjuntos en este mensaje es confidencial y privilegiada. Solamente los destinatarios estan
autorizados para usar esta informacion. Las transmisiones de correo electrdnicos no estan garantizadas y No son
seguras o libres de errores y la empresa no acepta responsabilidad por error u omisiones. La empresa no acepta
ninguna responsabilidad con respecto a cualquier comunicacion que haya sido emitida incumpliendo nuestra politica de
correo electroénico.

Toda informagdo, assim como os anexos a esta mensagem é confidencial e privilegiada. Somente os destinatarios
estdo autorizados para utilizarem esta informagdo. As transmissdes de correio eletrdnico n3o estio garantidas e ndo
sdo seguras ou livres de erros e a empresa nao assume responsabilidade por erro ou omissdes. A empresa nao
assume nenhuma responsabilidade com respeito a qualquer comunicagdo que tenha sido emitida sem observar nossa
politica de correio eletrénico.

image001.jpg

Capaﬁdinesa 4 KB
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MEMORANDO No. QT-MICE-030-2017
Quito, 07 de febrero de 2017
PARA: Verdnica Sevilla

GERENTE GENERAL

DE: Norma Bock
DIRECTOR MICE

ASUNTO: Participacién y delegaciéon Routes Americas 2017

Por medio de la presente, pongo en su conocimiento que se realizara la Feria Routes Americas del
14 al 16 de febrero 2017 en Las Vegas, Nevada — EEUU, evento que se relaciona a la industria de
reuniones.

Con este antecedente, solicito a Usted la autorizacién correspondiente para la participacién y
delegacion de los funcionarios que se detallan a continuacion, mismos que realizaran actividades en
funcidn de las necesidades de la feria:

PASAJERO FUNCIONES
Alvaro Maldonado Presentacion y recibimiento de la sede Routes Americas
Secretaria de Desarrollo Productivo y miembro en Quito para el afio 2018, manejo de reuniones de
del Directorio de Quito Turismo conectividad y temas ciudad.

Verdnica Sevilla
Gerente General
Quito Turismo

Contacto con aerolineas, reunidn con medios y
conferencias.

Norma Cristina Bock Reuniones con Routes Americas para la organizacién del
Directora MICE evento 2018 y atencién en el stand

Soledad Cevallos

Directora de Comunicacidn

Cobertura en medios de comunicacion.

Alexandra Mufioz Atencidn en el stand, coordinacion logistica y operativa de
Coordinadora MICE la feria.
Atentamente,

Norma Bock '

Directora MICE
Adjunto: programa del evento

ACCION RESPONSABLE SIGLA FECHA SUMILLA
Elaborado por: Alexandra Mufioz AM 07-02-2017 N .
Revisién y aprobacién: | Norma Bock NB 07-02-2017 1=

Av. Amazpnas N79-39 y Av. de la Prensa (Centro de Fvenios Bicentenario)  PBX +593 2) 299 3300 a 30 vaanw.quito-furismo gob.ac
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