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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° EPMGDT-GG -LE-2019-486

Leonidas Espinosa G.
GERENTE GENERAL, SUBROGANTE
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA
DE GESTION DE DESTINO TURISTICO -QUITO TURISMO-

Considerando:

el articulo 225 de la Constitucién de la Republica prescribe que el sector publico
comprende, entre otros, a las personas juridicas creadas por acto normativo de los
gobiernos autonomos descentralizados para la prestacion de servicios publicos;

el articulo 226 Ibidem prescribe: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud de
una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos
en la Constitucion.”

el articulo 227 de la Constitucion de la Republica prescribe: “La administracidon publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”;

el articulo 315 ibidem sefiala que el Estado constituird empresas publicas para la gestion
de sectores estratégicos, la prestacion de servicios publicos, el aprovechamiento
sustentable de recursos naturales o de bienes publicos y el desarrollo de otras
actividades econdmicas;

el articulo 4 inciso primero de la Ley Orgéanica de Empresas Publicas LOEP establece:
“..Las empresas publicas son entidades que pertenecen al Estado en los términos gue
establece la Constitucién de la Republica, personas juridicas de derecho publico, con
patrimonio propio, dotadas de autonomia presupuestaria, financiera, econdmica,
administrativa y de gestion. Estarén destinadas a la gestion de sectores estratégicos, lo
prestacion de servicios publicos, el aprovechamiento sustentable de recursos naturales o
de bienes publicos y en general al desarrollo de actividades econdmicas que
corresponden al Estado...”;

el articulo 10 de la Ley Organica de Empresas Publicas determina que el Gerente General
de la empresa ejercera la representacion legal, judicial y extrajudicial de la empresa y
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serd en consecuencia el responsable de la gestion empresarial, administrativa,
econdmica, financiera, comercial, técnica y operativa;

mediante la Ordenanza Metropolitana No. ORD- MET-2019-001 que expide el Codigo
Municipal para el Distrito Metropolitano de Quito, de fecha 29 de marzo de 2019 en su
Libro 1.2, Titulo V de las Empresas Metropolitanas, Capitulo | del Régimen Comun de las
Empresas Publicas Metropolitanas, Seccién Ill de la Administracion de Empresas Publicas
Metropolitanas, sefiala en su articulo 1.2.84.- que: “(...) £l (la) Gerente(a) General ejerce la
representacion legal, judicial y extrajudicial, de su respectiva empresa y es responsable
ante el Directorio por su gestion administrativa, técnica y financiera. El (la) Gerente(a)
General estd facultado para realizar todos los actos y contratos necesarios para el
cumplimiento de los fines de la empresa a su cargo”;

el precitado Cédigo a través del Capitulo VI de la Empresa Publica Metropolitana de
Gestion de Destino Turistico articulo 1.2.131, dispone que la Empresa Publica
Metropolitana de Gestién de Destino Turistico, es una persona juridica de derecho
publico, sujeta a las disposiciones de la Ley Orgénica de Empresas Publica;

en Sesién Ordinaria de Directorio de 08 de mayo de 2019, a través de la Resolucion No.
003-05-2019, el Directorio de la Empresa Publica Metropolitana de Gestion de Destino
Turistico resuelve: “Designar por parte del Directorio, al Ingeniero Leonidas Espinosa
Gallardo, actual Gerente Administrativo Financiero, como Gerente General Subrogante, a
partir del 14 de mayo de 2019, hasta tanto el nuevo Directorio designe al nuevo Gerente
General.”;

mediante Accién de Personal No. 043-ISE-2019 de 13 de mayo de 2019, vigente a partir
del 14 de los mismos mes y afio, se designa como Gerente General de la Empresa Publica
Metropolitana de Gestion de Destino Turistico Quito — Turismo, al seflor Leonidas
Espinosa G.;

el articulo 11 numerales 8 y 15 de la Ley Organica de Empresas Publicas establecen que
la Gerente General podra aprobar y modificar los reglamentos internos que requiera la
empresa, excepto el sefialado en el numeral 8 del articulo 9 de la Ley;

el articulo 77 literal e) de la Ley Orgénica de la Contraloria General del Estado, otorga
atribuciones y obligaciones a las maximas autoridades de las instituciones del Estado, una
de ellas la de: “....e) Dictar los correspondientes reglamentos y demds normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y econémico funcionamiento de sus instituciones...”;

es necesario establecer politicas internas que permitan conciliar las cuentas que
intervienen en las declaraciones del Impuesto al Valor Agregado, de tal manera que se
pueda establecer un proceso que permite asegurar la consistencia entre el saldo de las
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cuentas del mayor general de contabilidad y los valores que se reportan en dichos
formularios;

En ejercicio de las competencias y funciones conferidas, y de conformidad con las disposiciones
Constitucionales y normativa vigente,

RESUELVE:

Art. 1.- Aprobar las “Politicas Internas de Procedimiento para regular la conciliacién de los saldos
de las cuentas de caracter general y la aplicacién de la normativa que se emita para la elaboracién
de los reportes sobre retenciones de la fuente de Impuesto a la Renta, Impuesto al Valor
Agregado, Anexos Transaccionales y toda la demas informacién reportada al Sistema de Rentas
Internas de la EPMGDT” signadas con el nimero GFA-JF-C-2019-001, y sus Anexos, que forman
parte integrante de la presente Resolucion.

Art.2.- Disponer al personal de la Empresa Publica Metropolitana de Gestidn de Destino Turistico
— Quito Turismo, la aplicacién inmediata de las Politicas y anexos, aprobados en el articulo primero
de esta Resolucion.

Art.3.- Encargar la aplicacion, cumplimiento y difusion de la presente Resolucién y de las
disposiciones contenidas en el las “Politicas Internas de Procedimiento para regular la conciliacion
de los saldos de las cuentas de caracter general y la aplicacién de la normativa que se emita para la
elaboracién de los reportes sobre retenciones de la fuente de Impuesto a la Renta, Impuesto al
Valor Agregado, Anexos Transaccionales y toda la demas informacion reportada al Sistema de
Rentas Internas de la EPMGDT” signadas con el nimero GFA-JF-C-2019-001 y sus Anexos, a la
Gerencia Financiera Administrativa.

Art.4.- La presente resolucion entrara en vigencia a partir de su suscripcidn, y sera publicada en la
pagina web institucional.

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA.- Deréguense todas las normas de igual o menor jerarquia
emitidas en Quito Turismo, que se opongan o no guarden conformidad con las disposiciones de las
“Politicas Internas de Procedimiento para regular la conciliacion de los saldos de las cuentas de
caracter general y la aplicacion de la normativa que se emita para la elaboracién de los reportes
sobre retenciones de la fuente de Impuesto a la Renta, Impuesto al Valor Agregado, Anexos
Transaccionales y toda la demads informacién reportada al Sistema de Rentas Internas de la
EPMGDT” signadas con el nimero GFA-JF-C-2019-001 y sus Anexos.
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COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.- Quito, Distrito Metropolitano, 04 de junio de 2019 -

Anexos:

)

idas Espinos;z;\;().ﬁ;q/
GERENTE GENERAL, SUB E
SA PUBLICA METROPOLITANA

DE GESTION DE DESTINO TURISTICO
-QUITO TURISMO-

. “politicas Internas de Procedimiento para regular la conciliacion de los saldos de las cuentas de
caracter general y la aplicacion de la normativa que se emita para la elaboracién de los reportes
sobre retenciones de la fuente de Impuesto a la Renta, Impuesto al Valor Agregado, Anexos
Transaccionales y toda la demas informacion reportada al Sistema de Rentas Internas dela
EPMGDT” signadas con el nimero GFA-JF-C-2019-001 y sus Anexos

ACCION RESPONSABLE SIGLA FECHA SUMILLA

Elaborado por: A. Sierra GJ 04-06-2019

Aprobado por 1.Diaz GJ 04-06-2019 ;

Aprobado por: | A.Lozano GFA 04-06-2019 2
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v Armazonas N79-39 v Av, de |a Pransa YRX: 299 330 quito-turismo.aob.



QuI

ALCALDIA

Anexo No. 1

“politicas Internas de Procedimiento para regular la conciliacion de los saldos de las cuentas de
caracter general y la aplicacién de la normativa que se emita para la elaboracién de los reportes
sobre retenciones de la fuente de Impuesto a la Renta, Impuesto al Valor Agregado, Anexos
Transaccionales y toda la demads informacién reportada al Sistema de Rentas Internas de la
EPMGDT” signadas con el nimero GFA-JF-C-2019-001 y sus Anexos
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CONTABILIDAD

Politicas Internas y Procedimiento para regular la
conciliaciéon de los saldos de las cuentas de
Impuestos al SRI de la EPMGDT.

GERENCIA FINANCIERA ADMINISTRATIVA
PROCESO: JEFATURA FINANCIERA
SUB-PROCESO: Contabilidad

CODIGO: GFA-JF-C-2019-001
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1. POLITICAS INTERNAS

1.1-

1.2-

1.3-

1.4-

1.5-

1.6-

1.7-

2.

El Contador General presentard las declaraciones de impuestos del IVA (Impuesto al Valor Agregado),
retenciones en la fuente, y anexos de los mismos que deberan ser enviados al Servicio de Rentas Internas
(SRI) de forma mensual y dentro de los plazos establecidos por el ente de control, previo al cruce con los
valores registrados contablemente.

El contador General como responsable de la declaracién de impuestos, verificard que la informacion
cumpla con los principios de veracidad y exactitud que contienen las declaraciones del Impuesto al Valor
Agregado, Retenciones en la Fuente del Impuesto a la renta, Impuesto a la renta y Anexos Tributarios.

La falta de presentacién de las declaraciones al SRI y las multas que genera la no presentacién oportuna,
serd asumida por el funcionario responsable del envié de las declaraciones al SRI.

Los primeros diez dias de cada mes los encargados de Facturacion (ventas contado y crédito) y Néomina
(roles de pago) presentaran en contabilidad al Asistente 1 los reportes mensuales regularizados a fin de
recopilar la informacién de las dreas responsables. ‘

El asistente 1, consolidara y unificara la informacion de los reportes mensuales de impuestos y anexos
previos al envio para ser declaradas al SRI hasta los 20 dias laborables de cada mes para la posterior revisién
y aprobacién del Contador General.

El Contador General presentara a la Jefatura Financiera la conciliacién contable mensual de los
saldos de mayor que tengan relacién con el pago de Impuestos al SRI con sus anexos, previo a su
envio maximo el 23 del mes inmediato siguiente, con el fin de establecer diferencias y tomar
acciones correctivas pertinentes.

Para la conciliacién contable de las cuentas de impuestos de IVA y retenciones en la fuente se
aplica el procedimiento establecido en ésta resolucion y se deberd presentar en el formato
establecido con las firmas de responsabilidad correspondientes.

LINEAMIENTOS GENERALES

OBJETIVO

Conciliar las cuentas que intervienen en las declaraciones del Impuesto al Valor Agregado Formulario 104,
y la declaracion de Retenciones en la fuente, formulario 103, y anexos, es un proceso que permite
asegurar la consistencia entre el saldo de las cuentas del mayor general de contabilidad y los valores que
se reportan en dichos formularios.

ALCANCE

El procedimiento aplica para toda la Empresa Publica Metropolitana de Gestidn de Destino Turistico y en especial a
la Jefatura Financiera.
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3. PROCEDIMIENTO
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES PARA CUENTAS POR COBRAR
Ne Actividad Responsable Descripcién Producto

Solicitar a Talento

1 Humarllo el.rol de _ Asistente de Elaboracidn del rol de pagos mensual con
;)agFos e.gahzz?do de: Talento ingresos y descuentos, maximo 5 dias a Rol de pagos

-~ Funcianarios de Humano/Jefe de | partir de la terminacién del mes inmediato | legalizado

nombramiento 2.-
Funcionarios de
Contrato. 3.-
Funcionarios bajo
Codigo de trabajo.

Talento Humano | anterior

Solicitar a la Jefatura
Financiera el reporte

de las ventas Extraer del sistema contable Olympo los Reportes de
mensuales Asistente de reportes de las ventas mensuales y las notas s Mot
2 (corn'probantes Presupuesto/ de crédito, maximo hasta cinco dias a partir s P
emitidos y Jefa Financiera | de la terminacién del mes inmediato \ewalizad ’
comprobantes con ——— egalizados
cobro), y las notas de
crédito que se han
producido en las
diferentes unidades.
imi r . . Reporte de
Imprimir los ep(?rtes . Extraer del sistema contable Olympgc los P
3 de compras de bienes | Asistente comprasy
. reportes de las compras mensuales y las
y servicios y notas de | Uno/Contador o i i . notas de
o . notas de crédito. Mdximo 5 dia después de .
crédito, del sistema . . . . crédito
terminado el mes inmediato anterior. .
contable. legalizados.
getlermmar Ca(?ja leo AEigtante Unificar y consolidar informacién de Qgi)(()(:nen Esxcel
4 fe - Icampzs S UnofContador compras y retenciones realizadas de IVAy sty 'pr:aesy
) etencio
armulanosde retenciones en la fuente.
impuestos. efectuadas
Anexo en Excel
s Clasificar los reportes | Asistente Clasificar las ventas al contado y ventas a de ventas al
de ventas. Uno/Contador crédito. contado y
crédito.
Anexo en Excel
de ingresos en
Determmar 105 Asistente Consolidar el valor de ingresos en relacién relacion de'
6 valores de INgresos Uno/Contador de dependencia y descuentos del aporte dependencia,
por remuneraciones personal. IESS, e

de los funcionarios de
Quito Turismo.

impuesto a la
renta de los
funcionarios.




elajouRULY 3P . iopejuoy 33U
Jod opeqoudy 1od opesjaay

Jod opeio

ugioeloqe ap el

'SOLBINGU | S0}03dSY 81q0S SBU0IDEPUBIOSaY 3p S1ed B U3 0Wo0 'OXauT 2158 3p a1d [ OJue) 'SeWISILI Se| ap UQIoRDNdXa B] 1813481 503P 55 'S3UOIOBAJASQO N SBIDUBIBHP 1NSIX3 ap 0983 |
OPBUANE [0S} 011013/ 19 e1ed auabia (eay B & oisandw ap sjuans &) ua S3UOIRUBIBY 8P UQIOBIL|03Q) £0 | OBINULOY |3P 0IB[ISEA @ 3puodsaLic
’ 1SV
00'0 00'0 00'0 00'0 000 00'0 00'0 00'0 00'0 00'0 00'0 00'0 00'0 000 00'0 (q) sepual
00'0 00'0 00°'0 00'0 00'0 000 00'0 00'0 00'0 00'0 000 00'0 00'0 00‘0 00'0 (&) (661 "ON 03y ) S3uotoele(aap unbas ejual el e oysanduwi ap S3uoiudjal ap |
$04q11 UNB3S BUal el & oysanduil ap saLOPUEI 3 |
379V.LNOD VIN3ND 09IC
sepuaieng | *2M9EINSD - {21} [{) {o1} Ma @m Mmu hw %W v} {el (@} [(H) B i o
sopjeg Spe bbe €V £¢ 2 - 208 0 £08 206 o $31Ge1100 s0.1qy1-50] UNBaS sasojep p
: €01 OLBINULIO} UQIDEIRIO3P UNBSS SaJofEA ) .. ‘ . ,

VIN3Y VTV OLSINJAT 30 3ININT VI N3 SINODNILIH  NQIDVITioN
s
Y9514 010104:
“WI00s zn.m
VLIN3H V1V OLS3INdNI 3d 3LNINA V1 N3 SANOIONIL3H NOIOVITIONOD OLlVIANHOAS



woruruL oja 10pejU0y sjusisisy
10d opeqoidy 10d opesirey

10d opeioquiz

uotae10q810 0p Buse

SOIRINGUL SOINBTSK 8,33% SILISLLELIONY €D ELES U GUCD TXEUT 6356 B BIC ¥ OIWE ‘STWSHL ST) 6 UG IEAAD T J7,0A0I BCP 65 “SEUOIDBAISAS f Sero soswoug 1
“OPBERNE je25) CIOGIE 18 T183 B1SE (CPESasS BN € SIS0 199 UPIRIEIIB0) I LN IS0 3018562 S0y 5 speasenng |
PIPENIE VD G3TSEU © KIS R 107 SITLLEIP #p S04 190 SOIED S 9D SLEUTIPSIP OPEWICI 185 $305 U O K00 TINLII) 00 ORUINSHED 56 O G10US O S 18 CIED P16 0% S0 6 9 OPEI 165 00 8 K eI So 1o UPTIE I8P B U3 COTIELOC YAI 0D CUEING: . BAIR (65 ok It 69088
LERIBIO FUDIE USIUBISNE 61 OPIETSEI 8D SOIUSWINITP 501 9P ELRISE {6 CEUE 8ISE UE JE(ENe) 6965 GIuOANG D16 0 165 01no1go 13 wi0= pap cusiicdans 001 82140 GUBATGIOS 16 07 6 05D U3 “SISKASIIUGS 5 SUAEIOT SOSS1 5T S BSEC LS SDRIINES PEEreUOIEIEIK 6p ey
< 013U OPEBYG & ORESINL] 105 02080 Bb K 56 B1%5 LE SEPETIORS DIPGIS © STLIBA U Cpe Toivh % 059541 638
17 %40 8P ERIGL6:5 T, 03 STLEAD.C SBiaL. STiseh S5 0 UG10%IC © € 85T UB ENOED 85 RYEA eise £10Z OF GUNI 9 594 199 OO TAIEL EKIISIP VOO OUPES 66 Seick £ 281853 €1 U9 GRTIGUSE VAL 1S SEUI SO0 BISe UG EPEBEC 4 COBDND 105 £ CRFIVGS 10 SEIUOA CE CPE.SUBT Y 61 1en 1t Spusennes
0102713 16 4@ 92 50 usiwe oyt 193 aicwerp)
96 51 19P 50120 501 0 81.61C 304 0DEI. 103 05D 91 Of 190 ‘LD, 05 OPMOED 56 G 0106 BIed “OUBILD 561 (8P PN ¥ OISINT (6P I [3 SILLOS St 5 us CPSd KRR 199 OB IEI28D B e OSTGES CU i GDBISIGRI OYPRID € STIUEA LS OSILED VAL 63 10T It §0536.050 4
opeipre e IS 10, B U O2ID0(GEISG O E 0DIBY? 63 GEIEDITE 636 VAL - OPEESISY DA [¢ o1sanaL e5 e o 5
opeipne teosy omisloe oA
opezmne pos: 0 sToRAGIE seiap ©
[SCH S9r1:97 02 STier GAnOUI ‘0RO 5 € GYPEIS T UOIBN) IS 1EISPISUCD S SELLBA 63 IO JCIEA IE BiEN ) B “OIPRIS OF STICU S1Epen teues ot cevor 0 001E) 0150 3 BIIKAILES 107 B030LLL 08 SOUITEG. 53 GF SOMEWIOL 105 UBED 06 ereten o
| * SVION
o0 000 070 EX o0 000 [oo'0 650 650 0 o0 [0 o0 070 oo 101
vy G0zt [ENET) Eol=un Ts1=s1] [[EIEC] iy [C0) & g [N [N En] o 5] fel @
oppusias z oo,
SvioNayzaig [ITOeLY _._a:as‘.ﬁ 001 Ieb uptoustal | XKoL jep uptaueies | %0C 10p uptousies | .H.noNiE 01 19p uopusied | (65, 2eises) AE“.__.-& bezycomaims) |{seu S iz = ) YAl %001 19p %01 %ocep | wizpp s3avINOD
oxeury opy 1 7 e wpoues e 8130, Uo viauasey ot s vpouasena | opiuel s e op sauorusial oL | uoroustey |1ep uorousien| uerousiey | uersusiey
S| oy T e PUMNT | e maveseiia 9| PUIVAIOL | o uoiousiay | 19p uetousien | ep uetmuemy e mRL| e Svdnado
(0] L 18P YAI 9P A 01eANQIIIUCY |9p $81qEIUGS £0.q)| 601 UNBAE BEIOIA

BOIQIY "6 SUPRIEIZSP OPTSRIOY IOIVA ¥ OIeNGLI 10P SIUAN B US seuciousIeY 8p LerswaUCD
550 [65°0 X3 o0 oo 650 o0 05 50 [oo'a 650 Ex 000 o0 £ £X 50 [0 o0 000 V1ol

tz-0z)=lez} (zz-s2)=tez) sz} is2) ) ez = 2 f02 (zI=te1) @) uesun | ..Zn. _ﬁ“: ten) €0 {orssd=z1) | foi-tg2r=(11) | (o+o.chi=lon) | {Lir=te) ) (0.1} (o) © t© ) w

(ot " « vy 1P o (®)

e )
sow (pepwpiios AL i) o opeiuos 1 11| (euminquy
1t seiiiea) [ muneip vos | (opminau oipyss | olipass v oysessp © o3 oipain %0
(6e0 oiipses) owpxesd | apezsuseival | opoed op 4o - sepvioer Peinay * ou o100 ® W e %0 oupsiov | oypsin
roujes) | seuopomieda so1 ot
owondut | puojoorsumsy | oue uorsdeased el - mbode perd | copruooep | wpya | OHNS | iy ue seen oesduios G Sehoseret || sheeseye) | iussixose sowoupord | sume | R couen vo . ?w:« sp owasmyp |ousesep us)| 3 osems |0 SWBOID | SEvINOD
vevousssng | oxeuyopies | ue 10d mbed ouxertie | A smpuon may [FPPWITOL] opwingul | o owensep  |op swen ¥ vo e..vz__nn_.. 4 oo1uonsete ofpe | vs opminau olpein e i (& viomne.\ u.ts uog| 1 | 1o uosepinbyy | e sepinby = opsieuss orendu | *1t F>_ wum xgmeuca| uos)wg e uos | svanand
. v opndun o 1 : oupass | yAl sod sesenly | seuotousiey 24 ue BwIUeA) vAl 0p P Jo1ey g © PeuoiaiEnbpe us|  ewpeaziB smeu ey vowendun | v oiwenduy |PP PN THTL uos mepeness| empumit | sigwmuos | TP
2 byl b op opres PPOPIS | emuorswruedwon viovesip E * * creandu sviou seiven [smeu smuon| sopeamt | STIRU
cipasamioL " us oprisuat A » sauoryEnbpy Moot 7Y
() seppueaeng unBes yA) o9 uozwpinbrl | unbes setuop 01917 UnBeE VAI 1ep uotepinbi] 0417 UNBes VA] © Souo|ULIOd W ‘seuciateibpy. 204917 UnBas snUeA Us VAI 1o UerepINDI] saiq7 unBos sajues
0 T ) unbes SIS nauies o SRS ST S5 UREeS

b ——

-

IHOY HOWA W OLS3NdWI 130 SINOIONILIY NOIOVITIONOO OLVIWHO4

\—






